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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il presente regolamento disciplina, in conformitée anorme statutarie ed
regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei\ser, I'ordinamento contabile dell’en
nel rispetto dei principi stabiliti dal Testdnico delle Leggi sull’'Ordinamento degli E
Locali (T.U.E.L.) approvato con decreto legislati¥8 agosto 2000, n. 267 successi\
modificazioni ed integrazioni, dal decreto legisiat23 giugno 2011, n. 118 daiprincipi
contabili generali ed applicati allegati al richiaim decreto legislativo n. 118/2Q11

2. Esso costituisce un insieme organico di regoldifipate alla rilevazione, ahsi,
controllo e rendicontazione dei fatti gestionaleatomportano entrate e spese, cos
oneri, ricavi e proventi ovvero che determinanoiaaoni qualitéive/quantitative dec
elementi attivi e passivi del patrimonio dell’ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce denpetenze, le procedure ¢
modalita in ordine alle attivita di programmaziorimanziaria, di gestione e
rendicontazione, adottando un sistema di scrittooatabili itenuto idoneo per
rilevazione dei fatti gestionali che hanno caratfaranziario, economico e patrimoniale.

4. Ai sensi dell’articolo 152, comma 4 del D.Lgs. 8722000 all’ente si applicar
oltre alle disposizioni sull'ordinaento finanziario e contabile degli enti locali aw
natura di principi generali con valore di limitederogabile, quelle derogabili previsti ne
stesso articolo, quando non diversamente disciglinial presente regolamento ed
quali espressamente si rinvia.

TITOLO Il
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deito dall'art. 153 delD.Lgs. n
267/2000 si identifica nel nostro ente con I'Area/Senimnanziari®® ed & organizzato
modo da garantire I'esercizio delle funzioni di cinamento e di gestione dell’attiv
finanziaria del’Ente e piu precisamente:

a. la programmazione e i bilanci;
b. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di tiase;
. la gestione del bilancio riferita alle entrate;
. la gestione del bilancio riferita alle spese;
. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;
I rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fizéaria,;
. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inveintar
la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
j. 1rapporti con la funzione del controllo di ges&oa con i servizi dell’'ente.

>oQ ™ 0O o o
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2. Le articolazioni operative del Servizio econoprimanziario sono struttura
secondo quanto previsto dal regolamento degliidfidei servizi.



Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, olteesvolgere una funzione
coordinamento delle varie articolazioni del settore

a) e preposto alla verifica di veridicita delle preors di entrata e di compatibilita de
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio di\psione;

b) épreposto alla verifica periodica dello stato diextamento delle entrate e di impe
delle spese e piu in generale alla salvaguardi$i dggilibri finanziari complessi
della gestione e dei vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regoita contabile sulle proposte di deliberazione dira e d
Consiglio di cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di alisuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilitiEdee nelle forme enei termini volut
dalla legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco suo delegato, al Segretario Gene
all’Organo di revisione ed alla Corte dei Conti iae Controllo fatti o atti di cui s
venuto a conoscenza ne#lercizio delle funzioni che possano, a suo giug
comportare gravi irregolarita di gestione o provecdanni al’Ente, nonché comun
per iscritto I'eventuale verificarsi di situaziotali da pregiudicare gli equilibri ¢
bilancio, cosi come previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmazione eettidicontazione con le moda
previste nel presente regolamento;

h) predispone e sottoscrive, congiuntamente al Segre&enerale, i rendiconti relat
all'utilizzo dei cortributi straordinari assegnati al’Ente con vincaliodestinazione ¢
parte di altre amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@nte le informazioni e valutazioni
tipo finanziario ed economico-patrimoniale ness@ge per l'esercizio delle Ic
funzioni.

2. Nell'esercizio di tali attivita agisce in auton@ nei limiti di quanto dispos
dalla vigente normativa applicabile agli Enti Lacal materia di programmazione
gestione delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del SeiwiFinanziario, in caso di asse
o impedimento del Responsabile del Servizio Firemzi le funzioni vicarie sono assu
ad ogni effetto dal dipendente dellEnte dell’areantabile presente in servizio
appartenente alla Categoria D, allorquando egesten

4. In assenza di altra figura rientrante nellagat@ D, le funzioni vicarie sol
conferite ad ogni effetto ad altro soggetto appeehte alla categoria D presente i
servizio anche se stabilmergssegnato ad altra area. Il Sindaco e la Giuntachk
facolta di attribuire le funzioni vicarie temporameente al Segretario Comunale.

Art. 4

Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c. 5, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @etl’ 49 del_D.Lgs. n. 267/200€
espresso dal Responsabile del Servizio Finanzsalla proposta di provvedimento, er
5 giorni dal suo ricevimento.

2. Il parere di regol@a contabile quale dichiarazione di giudizio eoati
valutazione deve riguardare:

a) I'osservanza delle disposizioni contabili previsé D.Lgs. n. 267/2000
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b) 'osservanza dei principi contabili generali ed legai previsti dal D.Lgs. n. 118/2011
c) 'osservanza di disposizioni contenute nel preseggelamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dadlihamento contabile e finanzig
degli enti locali, anche in riferimento alle comgete degli organi di direzione polit
e dei responsabili della gestione e dei risultetl’acquisizionee nell'impiego dell
risorse finanziarie ed economico-patrimoniali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su cuiinlziativa dovrebbe esse
successivamente impegnata,

g) I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti econoodinanziari e patrimoniali d
procedimento formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle quagr qualsiasi ragione, non [
essere formulato il parere ovvero ltesso non sia positivo o0 che necessitin
integrazioni e modifiche sono reinviate, entrodgi@ni, con motivata relazione, al servi
proponente

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del f®esabile del Serviz
Finanziario le verifiche inerenil rispetto di norme e regolamenti riguardargpatti noi
contabili per i quali risponde il Responsalule ha apposto il parere di regolarita tec
di cui all'art. 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000

5. L'eventuale ininfluema del parere di regolarita contabile per le propat
deliberazione che non comportino spese né preséntiuture o altre implicazioni
carattere contabile, economico patrimoniale e lesc& valutata esclusivamente
Responsabile del Servizio Einziario, il quale, nei casi sopra esposti, dichlamilevanze
del proprio parere.

6. Il parere € sempre espresso in forma scritttgswitto e munito di data, insetr
nell’atto in corso di formazione.

7. Qualora 'Ente sia privo di respoidadi servizio o nel caso in cui il responsa
del servizio sia assente, il parere di regolastinica o di regolarita contabile & espr
dal Segretario Comunale, in relazione alle sue etenze.

8. | soggetti di cui agli articoli precedenti risgmno in via amministrativa
contabile dei pareri espressi.

9.0ve la Giunta o il Consiglio Comunale non intemalaonformarsi ai pareri
regolarita tecnica o di regolarita contabile devalaone adeguata motivazione nel t
della deliberazione speaifindo le ragioni di diritto e di fatto che suppoxt la decisior
dell'organo collegiale, in conformita alle previs® di cui al paragrafo 73 del Princi
contabile numero 2 per gli EE.LL. del 18/11/2008.

Art. 5

Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il visto di copertura finanziaria della spesglsatti di impegno di cui all’art. 15
comma 5 del D.Lgs. n. 267/20@reso dal Responsabile del Servizio Finanziamdrc
cinque giorni dal suo ricevimento, e deve riguagdar

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesane previsto nei commi succes:
sull'unita di bilancio e di P.E.G. individuato ralto di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plunads;
c) la competenza del responsabile del servizio prampene
d) I'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall'avanzo di amrisw$one il Responsabile «
Servizio Finanziario, ai fini del rilascio dell’agtazione di qeertura finanziaria, de
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tener conto dello stato di realizzazione dell’avmnedesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vehéanerenti il rispetto di norn
e regolamenti riguardanti aspetti non prettamergatabili per i quali risponde |l
Responsabile che ha sottoscritto la determinazibrmgegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaasgione, non puo essere rilasc
il visto di copertura finanziaria ovvero lo stesson sia positivo o che necessitinc
integrazoni e modifiche sono reinviate, entro tre giorminenotivata relazione, al servi
proponente

5. Qualora si verifichinsituazioni gestionali di notevole gravita tali degiudicar
gli equilibri del bilancio, il Responsabile del 8eio Finanziario puo sospendere
rilascio delle attestazioni di copertura finanaadon le modalita di cui al succes:
articolo.

6. Il parere € sempre espresso in forma scritta, sotttwserinunito di data, inser
nell’atto in corso di formazione.

7. Nel caso in cui il Responsabile del Servizio Finana sia assente, il visto
regolarita contabile attestante la copertura fir@ie é rilasciato da coluiappartenen
alla Categoria D, che e disegnato a sostituirlosenisi dell’articolo 3 del presen
regolamento.

Art. 6

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serv Finanziario
(Art. 153, c.6, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il responsabile del Servizio Finanziario e obbligatsegnalare i fatti gestior
dai quali possono derivare situazioni tali da pudgiare gli equilibri di bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le propagutazioni ove rilevi che la gestic
delle entrate e delle spese evidenzi il costitudsisituazioni, non compensabili
maggiori entrate o minori spese, tali da pregiugicdi equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valuwaridi cui ai precedenti com
possono riguardare anche la gestione dei residdiequilibrio di bilancio per i
finanziamento della spesa d’investimento qualor@wsienzino situazioni che posst
condurre a squilibri della gestione di competenzaleb conto residui che, se n
compensate da variazioni gestionali positive, pogsteterminare disavanzi di gestior
di amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareerdocumentate, e
valutazioni, adeguatamente motivate, sono invat&indaco, al Segretario comun
all’Organo di Revisione ed alla Corte dei Conti forma scritta e con riscon
dell'avvenuto ricevimento.

5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette giorfa dainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Lgs.267/2000 provvede al riequilibri
entro trenta giorni dal ricevimento della segnalaei

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espressaltino di particolare gravi
agli effetti della copertura finanziaridelle spese, il responsabile del Servizio Firait
puo contestualmente comunicare ai soggetti di cabemma quarto, la sospensione,
effetto immediato, del rilascio delle attestaziahicopertura di cui all'articolo 5 ¢
presente Regolamer

8. La decisione di sospendere il rilascio delle astd@eni di copertura finanzial
deve essere motivata con l'indicazione dei pressippuld fatto e delle ragioni giuridic!
che hanno determinato la decisione medesima.

9. La sospensione del rilascio dell’atazione di copertura finanziaria opere
ogni caso, qualora, trascorsi trenta giorni dadignsalazioni di cui ai commi precedenti,
organi competenti non abbiano adottato i provvedimeecessari al fine di ricostituire
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equilibri di bilancio.

Art. 7

Casi di inammissibilita e di improcedibilita dell@eliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmazidid®JP) costituiscon
vincolo di coerenza decisiale ai fini dei successivi provvedimenti della Garo de
Consiglio comunale. Le deliberazioni di rispetta@mpetenza non possono, pertanto, di-
scostarsi dai contenuti programmatici e dagli dimedefiniti nel DUP, anche per n
pregiudicare gli ecilibri del bilancio previamente stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza é verificata

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle propaditedeliberazioni che sia
espressione di mero indirizzo politico-amministrati senza riflessi di carate
operativogestionale. Su tali proposte non e richiesto algarere istruttorio da pa
dei responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, agumardo alle proposte di delitzezion
che, oltre al merito amministrativo (atti dnero indirizzo), incidono anche st
discrezionalita operativa del responsabile deliserinteressato, il quale e tenuto
esprimere il proprio parere di regolarita tecnica;

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, mediahtproprio parere di regarité
contabile finalizzato ad attestare il mantenimeaégli equilibri del bilancio, con ri-
guardo alle proposte di deliberazioni che, in aitua@e delle previsioni program-
matiche, comportano impegni di spesa o diminuzidnentrate compensabili con
maggiori entrate o minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con levmioni del DUP pe
difformitd o contrasto con gli indirizzi e le fin@l dei programmi approvati, sono
considerare inammissibili. Quelle che rilevano ssstenzadi copertura finanziaria
incompatibilita tra le fonti di finanziamento e fmalita di spesa ovvero tra le riso
disponibili (finanziarie, umane e strumentali) ecligl necessarie per la realizzazione
nuovo programma sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta dilderazione sottoposta all'esa
ed alla discussione dell’'organo deliberante, e idrelta dal Sindaco, su proposta
Segretario comunale e sulla scorta dei pareritistitdei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiate pareri istruttori sulla propo-
sta di deliberazione, non consente che la proposi@esima venga esaminata scdss
dall’organo competente. In tal caso la propostadetiberazione potrassere approvata st
dopo aver provveduto, con apposita e motivata eediione dell’organo competente,
necessarie modificazioni dei programmi e degli tiivieed alle conseguenti variazic
delle previsioni del DUP e del bilancio.
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TITOLO Il

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE @

Art. 8
Competenze dei Responsabili di Area
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. 6, D.Lgs. n. 28700
1. Ai Responsabili di servizi’, nei limiti delle funzioni a ciascuno di e
assegnate, compete:

a) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprio pss® e nel rispetto degli indiri
formulati dal Sindaco e dall’assessore delegatite geoposte dei progetti di Bilanc
da presentare al Servizio Finanziario;

b) I'elaborazione delle proposte di modificazione egdrevisioni di bilancio tanto de
spesa cosi come dell’entrata da sottoporre al Bervinanziario;

c) l'elaborazione di relazioni sull'attivita svoltai fini della predisposizione del
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

d) I'accertamento dell’entrata ai sensi dell’artacol79 del _D.Lgs. n. 267/200@
'immediata trasmissione, al Servizio Finanziargella documentazione di cual
comma 3 dello stesso articolo di legge, ai fini'dahotazione nelle scritture contabili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesafinige «determinazioni», di ci
all'articolo 183, c. 9 del_D.Lgs. n. 267/2008 la loro trasmissione al Servi:
Finanziario con le modalita ed i tempi definiti peésente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesa neletspdell’articolo 191 del TUEL

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneadii all'art. 184 del D.Lgs. n. 267/2000

h) la sottoscrizione degli ordinativi di incassocdi all’art. 180 del D.Lgs. n. 267/20@0
dei mandati di pagamento di cui all’art. 185 ddld@x. n. 267/2000

2. | responsabili della gestione dei diversi servigll'&nte collaborano con

Responsabile del Servizio Finanziario rendendo adigpli gli elementi necessari [

'espletamento delle funzioni di coordinamento estgme complessiva dellattivi

finanziaria.

3.1 responsabili dei servizi rispondono direttament personalmen
dell'attendibilita, chiarezza e rigorosita tecnibagli elementi informativi resi disponib
anche ai fini della verifica di veridicita delleguisioni di entrata e di comphilita delle
previsioni di spesa di competenza del Responsat@leServizio Finanziario ai sel
dell'art. 153, quarto comma del D.Lgs. n. 267/2000
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CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c. 2L8s. n. 267/2000

1. La programmazione rappresenta il processo di areaNslutazione, nel rispe
delle compatibilita economicfiranziarie, della possibile evoluzione della gest
dell'ente e si conclude con la formalizzazione @elecisioni politiche e gestionali «
danno contenuto ai piani e programmi futuri.

2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di corlop & soggetto titolare de
programmazione in conformita a quanto dispongooUl.E.L., ilD.Lgs. n. 118/201% Ic
statuto dell’Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giuntd, segretario, i responsabili ¢
servizi, le associazioni ed altri enti in conforéanidlle norme contenute nello sta
dell’Ente e nei regolamenti attuativi dello stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato soosiituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P ¢ziane strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zixs® operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

c) da tutti i documenti di programmazione settoriakevgsti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneosoedatti nel rispetto d
Principio contabile applicato concernente la progrezione di bilancio (allegato n. 4/:
D.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni).

Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pgogmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174, D.Lgs. n. 267/2000

1.Entro il 30 giugno sulla base delle risultanze abiit del rendiconto approva
della relazione sulla gestione di cui all'artic@81 del_ TUELe della relazione sullo st:
di conseguimeto degli obiettivi Strategici ed Operativi delliam precedente, la Giut
predispone la proposta di Documento unico di Prograzione (DUP) e la sottopc
all'approvazione del Consiglio Comunale.

2.Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consiglio@pva il DUP.

3.Entro il 30 agosto di ciascun anno, i Responsahili Areg sulla base del
direttive della Giunta, nel rispetto delle lineeogrammatiche e degli obiettivi di cui
comma 1, e sulla base delle indicazioni metodolugidel Segretario e dedgponsabil
del Servizio Finanziario, formulano, una o0 piu proposte alternative gestio
evidenziando per ciascuna di esse i diversi livdili utilizzo delle risorse umar
strumentali e finanziarie necessarie, con le irmlga da inserire nel PEGghbilancio «
nel DUP.

4.Entro il 30 settembre e, comunque, entro i termini di approvazi
dell'aggiornamento del DUPIl,responsabile della programmazione dei lavorilpigbnel
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rispetto dei limiti di indebitamento comunicati dalsponsabile del Seruw Finanziaric
predispone il Piano degli investimenti di cui allieolo 14 del presente regolamento ¢
Programma triennale dei Lavori pubblici, e |i sptine all'adozione della Giuntg’

5.1 Responsabile del Servizio Finanziario, sullaeaklle proposte come so
definite e delle notizie, dati ed atti in suo passg elabora entro il 5 ottobre uno schen
“bilancio aperto”, annuale e pluriennale, da saitop allesame congiunto d&fganc
esecutivo e dei responsabili dei servizi per lautegione necessaria alla definizi
negoziata dei programmi, degli obiettivi di ges@om delle dotazioni fianziarit
assegnabili a ciascun servizio.

6.Entro il 15 novembre, la Giunta esamina erapa, con deliberazione, il proge
di bilancio, corredato dell'eventuale nota di aggamento al DUP, secondo que
stabilito dal presente regolamento.

7.Con la stessa tempistica, gli elaborati relativBdancio di Previsione di cui
comma precedente e i relativi allegati sono trasmak Revisoreper il parere di ci
all'art. 239, comma 1 del decreto leqislativo n7/26000

8.1 Revisore provvede a trasmettere al Sindiqgoarere di cui al precedel
comma entro e non oltre dieci gioffidal ricevimento della documentazione cosi ¢
riportato nel comma precedente.

9.1 documenti previsionali con gli allegati che vi gferiscono e la relaziol
dell'orgaro di revisione sono trasmessi ai capigruppo caisila cura del segreta
comunale, entro i due giorni successivi alla presgone della relazione dell'organc
revisione. Contemporaneamente gli elaborati sopositati presso I'ufficio di segreiare
disposizione dei consiglieri che ne potranno premdesione negli orari di ufficio
richiederne copia. Dell’avvenuto deposito € datenaoicazione dal Segretario a tul
consiglieri comunali anche ai fini della presendaz di eventuali emendamti agl
schemi di bilancio predisposti dall’organo eseautiv

10. Le proposte di emendamento, presentate dai Comsiglidalla Giunta, diret
al Sindacd®, sono formulate in forma scritta utilizzando apgmmsodello entro quindi
giorni dal deposito degli atti di cui al precedestanma 7 e non possono determil
squilibri di bilancio.

11. Si applicano le ipotesi di improcedibilita e di manissibilita preiste all’art. °
del presente regolamento.

12. Allesame preliminare degli emendamenti provvedea QGonferenza d
Capigruppo Consiliari, previo parere del Revisaied, Responsabileompetente e, per
aspetti economici e finanziari, del ResponsabileSéevizio Finanziario.

13. Gli emendamenti esaminati sono comunicati ai ¢piesi e posti in votazior
prima dell’approvazione del bilancio. Non possosseege in votazione emendamenti
determinano squilibri di bilancio e presentano adrgre negativo deResponsabile d
Servizio Finanziario e/o dell’organo di revisione.

14. Non sono ammessi emendamenti presentati in aulaansd della discussie
salva espressa deroga consentita dal Sindaemora gli emendamenti stessi
comportino modifiche sostanziatla richiedere I'espressione preventiva dei path
reolarita tecnica e contabile.

15. Lo schema di bilancio annuale, unitamente a tuliti ajjegati che vi ¢
riferiscono, ivi compresi la relazione dell’orgadiorevisione, gli emendamenti ed i rela
pereri, sono depositati presso l'ufficio di segredeentro la data di invio dell’avviso
convacazione del Consiglio comunale per 'approvazioneaipetenza nel rispetto
termine di legge.

16. In caso di differimento del termine per la delil@oae delbilancio ai sen:
dellart. 151, comma 1 del D.Lgs. n. 267/200Germini di cui al presente articolo
intendono corrispondentemente prorogati.

17. Ai sensi dell’'articolo 174, comma 4 del TUEL responsabile del Serviz
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Finanziario, dopo I'approvazione del Bilancio, neacla pubblicazione nel sito internet.

TITOLO Il
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis, D.Lgs. n. 149/20)1

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedeedigere la Relazione
inizio mandato e la sottopone alla sottoscrizioekeSindaco entr®0 giorni dall'inizio de
mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quanévisto dall’art. 4is de
D.Lgs. n. 149/201 1tutti gli elementi sufficienti per verificare kituazione finanziaria
patrimoniale e la misura dell'indebitamento oltieecil rispetto dei vincoli di finan:
pubblica imposti dalla leslazione vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei conprecedenti, dovra conten
le linee programmatiche relative alle azioni e sbgetti da realizzare nel corso
mandato, articolate per missioni.

1. | contenuti della Relazione dizio mandato costituiscono elementi esser
della Sezione Strategica del Documento Unico dgiRairmmazione (D.U.P.).

TITOLO Il
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12

Documento Unico di Programmazione (D.U.PFY)
(Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indirizzergerali di governo approve
dal Consiglio, ai sensi dell’art. 42, comma 2 deld®. n. 267/200@d alla Relazione
inizio mandato di cui all’articolo precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha carattere rgene costituisce
guida strategica ed operativa dell’ente.

3. Esso é redatto nel rispetto duanto previsto dal principio applicato d
programmazione di cui all’allegato n. 4.1 decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8
successive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo scheimdelibera del bilancioid
previsione finanziario, la Giunta presenta al Cginsila nota di aggiornamento
Documento Unico di Programmazione.

5. L’ente predispone il Documento Unico di Programroaei semplificato co
come previsto nella norma citata al comme 3 dedgaree articolo
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Art. 13

La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/201,1all. 4/1, punto 4.3)

1. All'interno della Sezione Operativa del Documentaidd di Programmaziol

deve essere definita la programmazione degli entlegli organismi strumentalf
specificando gli indirizzi e gli obiettivi facenpiarte del Gruppo Amministrazione Pubb
Locale.

2. Detta programmazione avviene nel rispetto di quanévisto nel punto 4.3 ¢

Principio Contabile applicato alla programmazionecui all’allegato n. 4.1 detecret:
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 particolare, sulla scorta degli indzi contenuti ne

D.U.P.:
a) gli enti strumentali in contabilita finanziaria pispongono entro il 31 luglio:

il Piano delle attivita o Piano programma, di daralmeno triennale;

il bilancio di previsione almeno triennale, predisfp secondo lo schendi cui
all'allegato n. 9 al D.Lgs. n. 118/2011

il bilancio gestionale o il piano esecutivo di geisé, cui sono allegatnel rispett
dello schema indicato nell’allegato n. 12, il pretp delle previsioni di entrata |
titoli, tipologie e categorie per ciascuno deglinarconsiderati nel bilancio
previsione, e il prspetto delle previsioni di spesa per missioni, poUNI ¢
macroaggregati per ciascuno degli anni considaedtbilancio di previsione;

il piano degli indicatori di bilancio (se l'ente pegrtiene al settore de

amministrazioni pubbliche definito dall’articolo @mma 2 delldegge 31 dicemb
2009, n. 19§

b) gli enti strumentali in contabilita civilistica ptespongono entro il 31 luglio:

il Piano delle attivitd o Piano programma, di daratmeno triennale, definito
coerenza con lendicazioni dell’ente capogruppo. In caso di attieme di nuo\

servizi e aggiornato il piano delle attivita con peedisposizione di un’appos
sezione dedicata al piano industriale dei nuowizer

il budget economico almeno triennale. Gli emajppartenenti al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo lcomma 2 dellalegge 3.
dicembre 2009, n. 19@&llegano al budget il prospetto concernentegartizione
della propria spesa per missioni e programmi, apegnata dalla corrisponde
classificazione secondo la nomenclatura COFOG diors#o livello, di cL
all'articolo 17, comma 3 del D.Lgs. n. 118/2011

le eventuali variazioni al budget economico;

il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente p@gutiene al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo lcomma 2 dellalegge 3
dicembre 2009, n. 196

c) gli Organismi strumentali cosi come definiti datt:al1-ter del D.Lgs. n. 118/20Xbr
predispongono un apposito docurteedi programmazione ed adeguano la costru:
del bilancio agli indirizzi strategici ed operatasontenuti nel D.U.F?.
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TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14

Il bilancio di previsione
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboragalla base delle linee strategi
contenute nel D.U.P. & deliberato osservandwincipi contabili generali e applic
allegati al decreto legislativo 23 giugno 201111H8 e successive modificazioni.

2. Esso e redatto nel rispetto del modello di dlalkegato n. 9 delD.Lgs. n
118/2011e successive modificazioni, comprenddatprevisioni di competenza e di ce
del primo esercizio del periodo considerato e kevisioni di competenza degli eser
successivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza corprihcipio generale n. :
dell’Allegato n. 1 del_D.Lgs. n. 118/2014 successive modificazioni (principitelle
competenza finanziaria) e rappresentano le entrake spese che si prevede sari
esigibili in ciascuno degli esercizi consideraticlhe se la relativa obbligazione e sort
esercizi precedenti. Esse sono determinate esalusite in relazian alle esigen:
funzionali ed agli obiettivi concretamente perségduinel periodo cui si riferisce
bilancio di previsione finanziario, restando esalogni quantificazione basata sul crit
della spesa storica incrementale. In particolare:

a) la pevisione delle entrate rappresenta quanto I'ammn&z®ne ritiene di pot
ragionevolmente accertare in ciascun esercizioecoplato nel bilancio, anche
rispetto dei principi contabili generali dell’at@ibilita e della congruita;

b) la previsionalella spesa e predisposta nel rispetto dei prircoptabili generali del
veridicita e della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegi assunti a seguito
obbligazioni giuridicamente perfezionate, esigibégli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti alovo essere quantificati ne
misura necessaria per lo svolgimento delle attigiiaterventi che. sulla base di
legislazione vigente daranno luogo, ad obbligazesgibii negli esercizi consider:
nel bilancio di previsione. L’esigibilita di ciasta obbligazione é individuata |
rispetto del principio applicato della contabilfthanziaria, di cui all’'allegato n. 4
al decreto legislativo n. 118/2011

Art. 15

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000

1. L’avanzo di amministraziee puo essere applicato al bilancio nel rispett
vincoli in cui é distinto, ai sensi dell’art. 18@ld.Lgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dell'art. 187, comma 3-bis del D.Lgs. 267/2000 I'avanzo d
amministrazione non vincolato non pud essere métz nel caso in cui I'ente si trovi
una delle situazioni previste dagli articoli 195222, fatto salvo [l'utilizzo per
provvedimenti di riequilikio di cui all’articolo 193.

3. Il disavanzo di amministrazione accertato ai ssedell’articolo 186,
immediatamente applicato all'esercizio in cors@estione contestualmente alla delil
di approvazione del rendiconto.

4. Per la copertura del disaaz di amministrazione possono essere utilizzadt
I'anno in corso e per i due successivi, tutte lata, con eccezione di quelle proveni
dall’assunzione di prestiti e di quelle aventi spiez destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti dalienazione di beni patrimoniali possono esserdirdee
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solo alla copertura di squilibri del bilancio inviesenti.

6. L'ente, nel caso di espresso assenso dellaeGiwt Conti e del Ministe
dell'Interno, puo procedere alla copertura del vhsao diamministrazione nel termi
previsto da norme speciali previa redazione ed eyazione di specifico piano
risanamento.

Art. 16

Fondo di riserva
(Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte corrente del bilancio di previsian@recisamente nella Mission
Fondi e Accantonamenti” & iscritto un fondo di ngedi importo non inferiore allo O,
per cento e non superiore al 2 per cento del toille spese correnti inizialmente prey
in bilancio.

2. Nel caso in cui I'entsi trovi in una delle situazioni previste dagliieoti 195 ¢
222 del D.Lgs. n. 267/200@ limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitella misur
dello 0,45 per cento del totale delle spese carm@atalmente previste in bilancio.

3. Il fondo di riserva e utilizzato, per la metdldestanziamento, per integrare
dotazione degli interventi di spesa corrente lepzavisioni risultino insufficienti rispet
agli obiettivi. L'altra meta dello stanziamentoigervata allacopertura di eventuali sp¢
non prevedibili, la cui mancata effettuazione cortgrebbe danni certi all'Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuati fino al 31 dicembi
con deliberazione della Giunta, sulla base di whazionedel Responsabile del Servi
Finanziario.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente soomunicate al Consiglio en
novantagiorni dall’adozione. Per le deliberazioni di Giaradottate nell’'ultimo bimes
dell'anno, la comunicazione é effettuata entrorien@ seduta dell’anno successivo.

6. Con deliberazione di variazione al bilancio,adttarsi entro il 30 novembre
ciascun anno, il fondo di riserva pud essere atlia per listituzione di nuove un
elementari di spesa. Con le medesime modalitatizidme del fondo di riserva puosest
incrementata fino al limite massimo del due pertaesel totale delle spese cent
inizialmente previste in bilancio.

Art. 17

Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quater, D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ e Accantonamenti” & iscrittan
fondo di riserva di cassa di importo non inferial® 0,20 per cento del totale delle si
finali inizialmente previste in bilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseiffettuati fino al 31 dicemb
di ciascun anno con deliberazeondella Giunta, sulla base di una relazione
Responsabile del Servizio Finanziario da allegare.

Art. 18

Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3, c. 5,.D.Lgs. n. 118/20)11

Si riporta c. 5, art. 3, D.Lgs. n. 118/201Al fine di dare attuazione al principio contabilergerale dell
competenza finanziaria enunciato nell’'allegato 1pmésente decreto, gli enti di cui al comma 1, @adeere
dall'anno 2015, iscrivono negli schemii loilancio di cui all’articolo 11, comma 1, letter®) e b), il fondo per |
copertura degli impegni pluriennali derivanti daldlgazioni sorte negli esercizi precedenti, di Segdenominat
fondo pluriennale vincolato, costitui
a) in entrata, da due \a riguardanti la parte corrente e il conto capitatiel fondo, per un importo corrisponde

alla sommatoria degli impegni assunti negli esemgiecedenti ed imputati sia all’esercizio consialer sia agl
esercizi successivi, finanziati da risorse atate negli esercizi precedenti, determinato secotel modalit:
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indicate nel principio applicato della programmagze di cui all’allegato 4/1;

b) nella spesa, da una voce denominata “fondo plurédervincolato”, per ciascuna unita di voto riguanciz
spesea carattere pluriennale e distintamente per ciastitolo di spesa. Il fondo € determinato per un amgp
pari alle spese che si prevede di impegnare negda@adiel primo anno considerato nel bilancio, con umagzion:
agli esercizi successivi e alle spegid impegnate negli esercizi precedenti con impatez agli eserci:
successivi a quello considerato. La copertura deglleta del fondo pluriennale vincolato riguardangéespes
impegnate negli esercizi precedenti & costituitafdado pluriennale isdtto in entrata, mentre la copertu
della quota del fondo pluriennale vincolato riguarde le spese che si prevede di impegnare nelteserd
riferimento con imputazione agli esercizi successvcostituita dalle entrate che si prevede dieatare ne
corso dell'esercizio di riferimento. Agli stanziantiedi spesa riguardanti il fondo pluriennale vifat €
attribuito il codice della missione e del programmiaspesa cui il fondo si riferisce e il codice g@ano de
conti relativo al fondo pluriennale vincolato.

Nel corso dell'esercizio, sulla base dei risultagl dendiconto, € determinato I'importo definivo d
stanziamenti riguardanti il fondo pluriennale vidatw e degli impegni assunti negli esercizi precetddi cui il
fondopluriennale vincolato costituisce la copertura.

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascunager considerato nel bilanc
prima degli stanziamenti riguardanti le entrateRédsponsabile del Servizio Finanzi

provvede ad iscrivere le voci reive al fondo pluriennale vincolato.

2. L’ammontare complessivo del fondo iscritto in etaralistinto in parte correntt
in c/capitale, & pari alla sommatoria degli accaatoenti riguardanti il fondo stanz
nella spesa del bilancio dell'esercizio premete, nei singoli programmi di bilancio cu
riferiscono le spese.

Art. 19

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento iascun programma,
Responsabile del Servizio Finanziario, provvedésardvere nella voce Fondo Plurienr
Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi precgdhe costituiscono la copertur:
spese gia impegnate negli esercizi precedenguello cui si riferisce il bilancio
imputate agli esercizi successivi. In tal caso eésponsabile del Servizio Finanzie
provvede autonomamente ad iscrivere i valori diarilo sulla base ¢
cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede dicactare nel corso dell’esercizio, destinate a ttossi le
copertura di spese che si prevede di impegnareongb dell’esercizio cui si riferisce
bilancio, con imputazione agli esercizi successimi.tal caso il Responsabile
Servizio Finanziarioprovwede autonomamente ad iscrivere i valori darmio sulli
base del cronoprogramma trasmesso dal respongabservizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibiieroignare in fase di costruzic
del bilancio l'esigibilita nel orso dei vari esercizi, o di investimenti privi
cronoprogramma, il Responsabile del Servizio Firei potra iscrivere, nel primo an
I'intera somma nel documento di bilancio nel ForRlariennale Vincolato relativo a
missione ed al programma csii riferisce la spesa, e nel PEG nello specifiqoitob di
spesa che si € programmato di realizzare, ancherseisultano determinati i tempi €
modalita.

Art. 20

Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti”, all'interr
del programma “Fondo crediti di dubbia esigibili&’stanziato I'accantonamento al fo
crediti di dubbia esigibilita, il cui ammaate € determinato in considerazione dell'imp
degli stanziamenti di entrata di dubbia e diffi@®azione, secondo le modalita indicatt
principio applicato della contabilita finanziariaali all’allegato 4.2 adecreto legislativ
23 giugno 2011, n. 11& successive modificazioni.
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2. La determinazione del Fondo e effettuata dal Resgule del Servizi
Finanziario che sceglie la modalita di calcolo @elledia per ciascuna tipologia di ent
0 per tutte le tipologie di entrata, nespetto dei criteri contenuti nel’esempio n
riportato in appendice, del principio si cui all&jato 4.2 abecreto legislativo 23 giug
2011, n. 118Di detta scelta da motivazione nella nota integmaal bilancio.

3. Il Responsabiledel Servizio Finanziario, qualora ne ravvisi I'e=miga, pu
effettuare svalutazioni di importo maggiore a qeefireviste dal punto precede
dandone adeguata motivazione nella nota integratisdancio .

4. L’'accantonamento al fondo crediti di dubbia esigdinon e oggetto di impeg
e genera un’economia di bilancio che confluisce melltato di amministrazione col
guota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifiea termini previs dal principic
si cui allallegato 4.2 al_decreto legislativo 23ugno 2011, n. 118la corrett
guantificazione e la congruita del fondo creditidilibbia esigibilita complessivame
accantonato sia nel bilancio sia nellavanzo d’amstiazione. Fino a quando il for
crediti di dubbia esigibilitd non risulta adegudt®esponsabile del Servizio Finanzie
esprime parere negativo sugli atti che prevedantdi¥zo dell’avanzo di amministrazione.

Art. 21

Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FondAecantonamenti” all'intern
del programma “Altri fondi”, sono stanziati specifiaccantonamenti relativi ad ulteri
fondi riguardanti passivita potenziali, sui quatinneé posdiile impegnare e pagare.
particolare, dovranno essere previsti accantonanpsrt “fondo rischi spese lega
“fondo spese per indennita di fine mandato del ‘fohdo rischi per escussione garanzie”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilanaionfluiscono nella quo
accantonata del risultato di amministrazione, a#dbile ai sensi di quanto previ
dall'articolo 187, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000

3. Quando si accerta che la spesa potenziale nonipupficarsi, il responsabil
del Servizio Finanziario provvede a liberare dahcalo la corrispondente quota
risultato di amministrazione.

Art. 22

Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172, D.Lgs. n. 267/2000

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documenptievisti dall'art. 172 d
TUEL.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvetla lro compilazione ed a
verifica della coerenza dei dati inseriti con gliriadocumenti di bilancio oltre cl
all’attendibilita e correttezza delle informaziamiessi contenuti.

Art. 23

Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudeghti
(Art. 162, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000

1. Al fine di assicurare aittadini e agli organismi di partecipazione la ascenz
dei contenuti significativi del bilancio e dei suallegati I'ente predispone forme
consultazione della popolazione.

2. Inoltre il bilancio annuale e i suoi allegati passoessere illustrati in auc
leggibile e chiaro per il cittadino, in appositotia@ario edito anche in formato web a c
dell’ente e reso pubbilico.
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3. Delliniziativa di cui al comma precedente deve egss data adegu:
pubblicizzazione
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TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 24

Il piano esecutivo di gestiort®
(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmim@perativanformativo e o
controllo dell’attivita gestionale, costituiscetta fondamentale che realizza il cacdo tr:
le funzioni di indirizzo politico-amministrativo peesse dagli organi di gerno e I
funzioni di gestione finalizzate a realizzare ghiaitivi programmati, sp&inti alle
struttura organizzativa dell’ente. Esso costituisdecumento che permette di declinar
maggior dettaglio la programmazione operativa cutge nell'apposita Sezione
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.).

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa conmi@td al primo esercizio considerato
bilancio di previsione;

b) é redatto per competenza con riferimento a tuitteggrcizi considerati nel bilancio
previsione successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisceriediguida espresse dagli amministria
rispetto all’attivitd di gestione dei responsaliéi servizi e poiché le previsic
finanziarie in esso contenute costituiscono liraggdi impegni di spesa assunti
responsabili dei servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del hitadicprevisione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingueelponsabilita di indirizzo, gestion
controllo ad esso connesse.

3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui afticolo 108, comma 1 del TUER il
piano della performance di cui all'articolo 10 «decreto legislativo 27 ottobre 2009
150, sono unificati organicamente nel Piano Esecuiv@estione.

Art. 25

Struttura e caratteristiche del piano esecutivogistione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c. 5, D.Lgs267/2000

1. Il P.E.G. é redatto secondo la struttura e le tmatiche evidenziate r
Principio Contabile Applicato alla programmaziond®dancio, punti da 10.1 a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano BE$ezudi Gestione dowvi
individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missiaed i Programmi deBilancio e de
DUP;

c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il madessistema di classificazione d¢
entrate e delle spese del bilancio con l'ulteremtéolazione:

- delle entrate in categorieapitoli, ed eventualmente in articoli, secondaspettivc
oggetto;

- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemteiate in articoli;
e) le dotazioni di risorse umane e strumentali, meadidiassegnazione del persona
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delle risorse strumentali .

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non cogade per particolari dotazic
finanziarie, le direttive che consentano I'esewidiei poteri di gestione da parte
responsabile del servizio, dovra essere integ@tappositi atti della Giunta.

Art. 26

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione @rrdasa base della formazic
degli strumenti di bilancio ed & redatta insiemen cb Documento Unico d
Programmazione, il bilancio e con le modalita iatkc all'articolo 10 del preser
regolamento.

2. Il Segretario Generale, avvalendosi della tolfazione (elimina) d
responsabili dei servizi, propone allorgano essoutl PEG per la suadfinizione el
approvazione.

3. Entro il termine di venti giorni successivi altkeliberazione del bilancio
previsione annuale la Giunta comunale adotta iln®i&secutivo di Gestione ¢
costituisce atto di indirizzo politico-amministradi e direttiva nei confronti de
responsabili dei settori.

Art. 27

Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163, D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpae la deliberazione del bi-
lancio di previsione in un periodo successivo @iltio dell’esercizio finanziario di rife-
rimento, al fine di legittimare gli atti di gestiema porre in essere fin dal momento ini:
del nuovo esercizio finanziario, la Giunta, con @pfa deliberazione da adottarsi ent
10 gennaio, assegna ai responsabili dei servizpitaadi entrata e di spesa previsti
bilancio per la seconda annualita, da utilizzarelingti e secondo le modalita stabil
dall'articolo 163, comma 3 del decreto legislatiagosto 2000, n. 267
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Art. 28
Piano degli indicatori®
(Art. 227, c. 5, lett. ¢) D.Lgs. n. 267/2Q00
1. Il Piano degli Indicatori € lo strumento per il nitonaggio degli obiettivi e d
risultati di bilancio ed integra i documenti di grammazione.
2. Esso é redatto secondo la struttura e le carditbesevidenziatael Principic
Contabile Applicato alla programmazione di Bilanganto n. 11.

3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decretel Ministero degli interr
I'ente potra determinare ulteriori indicatori diaquita di efficienza e di efficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 29

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilancio di previsione puo essere variato nelso dell’esercizio sia ¢
riferimento agli stanziamenti di competenza ché stghziamenti di cassa, con le mod:
e le competenze previste nell’articolo 175 del E.U.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettatpiincipi del pareggio finanziari
nonché tutti gli equilibri stabiliti in bilancio pda copertura delle spese correnti e p
finanziamento degli investimenti.

3. Le proposte di variaziorsono predisposte dai responsabili dei servizi assa
utilizzando I'apposito modulo (Allegato n. 1). Laoposta deve essere trasmess
Servizio Finanziario che, entro dieci giorni, prede a predisporre apposita deliber
variazione.

4. La Giuna puo disporre variazioni di bilancio, ai sendi’'de. 42, comma 4 di
D.Lgs. n. 267/2000in via d'urgenza con deliberazione da sottopareatifica de
Consiglio, a pena di decadenza, entro il terminesebsanta giorni dallkzione e
comunque, entro il 31 dicembre dell’anno in comwche se a tale data non sia scad
termine predetto.

5. La proposta di ratifica e predisposta entroidjgmrni dall'approvazione di cui
punto precedente dal Responsabile dei Servnanziari, corredato dei pareri di lec
evidenziando con apposita relazione, anche gliteadinrapporti giuridici eventualmer
gia sorti.

6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratifica, adot
provvedimenti ritenuti ecessari nei riguardi dei rapporti eventualmentd solla bas
della deliberazione non ratificata.

Art. 30

Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-ter, D.Lgs. n. 267/2398s.mm. ii)

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazoni di PEG di cui all'art. 2
del presente regolamento, approva le variaziobildncio non aventi natura discrezior
che si configurano come manente applicative delle decisioni del Consigtiosi com
indicate nell’articolo 175, comma 5-tsdel D.Lgs. n. 267/2000

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al $Iglio entro 602 giorni e
comunque, entro il 31 dicembre dell’anno in comwche se a tale data non sia scad
termine predetto.

— 25 —



Art. 31

Variazioni di bilancio da parte dei responsabile dia spesa
(Art. 175, c. 5-quarter).Lgs. n. 267/2000

1. | responsabili della spesa, con propria spexifaeterminazione, possc
richiedere variazioni di bilancio nelle ipotesi icate nell’articolo 175, comma Guate
(2) delD.Lgs. n. 267/200@ ss.mm. ii.

2. In tal caso il Responsabile del Servizio Finanai entro 5 giorni, a seguito
istruttoria con propria determinazione provvedeapgrovare la variazione richiesta
effettuare le dovute modifiche alle scritture ctiiteed a darnecomunicazione ai serv
richiedenti.

3. Di dette variazioni viene data comunicazionepdsate del Responsabile del Serv
Finanziario alla Giunta alla fine di ciascun trinreg3).

Art. 32

Assestamento del Bilancio
(Art. 175, c. 8D.Lgs. n. 267/2000

1. L'assestamento del bilancio annuale di previsiangsiste nella verifica gener.
di tutte le voci di entrata e di uscita, comprdsimmdo di riserva, al fine di assicurarn
mantenimento effettivo del pareggi bilancio attraverso la variazione di assestap
generale.

2. L’assestamento di bilancio e deliberato dal Comsigbmunale entro il 31 lugl
di ciascun anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio uitariore verifica generale de
entrate alelle spese, con particolare riguardo agli stanergidelle annualita success
entro la data del 30 Novembre, ove ne ravvisi keessita sulla base delle informazio
sua disposizione (1).

4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra al Guglio lo stato di attuazione ¢
programmi inclusi nel bilancio annuale di previg

Art. 33
Debiti fuori bilancio
(Art. 194,D.Lgs. n. 267/2000

1. Almeno una volta con deliberazione da adotemsio il 31 luglio di ciascun anr
il Consiglio comunale provvede al riconoscimento delgttimita di eventuali debiti fuc
bilancio ed adotta i provvedimenti necessari p&rd ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono ess&nziati appositi fondi pet
finanziamentadi debiti fuori bilancio provenienti da maggioriese di precedenti eser«
derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende spiee di istituzioni nei limiti deg
obbligh derivanti da statuto, convenzione o atti costitupurché sia stato rispett:
I'obbligo di pareggio del bilancio di cui all’artito 114 delD.Lgs. n. 267/2000e il
disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nelle forme previstel d@dice civile o da norn
speciali, di societa di capitali costituite perskecizio di servizi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’urggrezaopere di pubblica utilita;
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e) fatti e provvedimenti ai quali non hanno concorso, in atcuase, decisioni
amministratori, o dipendenti dell’ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette,mwwe, in via principale, utilizza, |
I'anno in corso e per i due successivi, tuttemerate, ad eccezione di quelle proven
dall’assunzione di prestiti e di quelle aventi spee destinazione per legge, nonct
proventi derivanti dall’alienazione di beni patrimali disponibili e da altre entrate
c/capitale con riferimento a squilibri di parte itale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita soplieate € possibile impiegare
guota libera del risultato di amministrazione. Bedtelta dovra essere accompagna
apposita relazione del Responsabile del Servinar#iario.

5. | Responsabili, al fine di avviare la proceddiariconoscimento del debi
dovranno compilare e trasmettere tempestivamentep €eieci giorni da quando ne sc
venuti a conoscenza, al Servizio Finanziario uteziene sulle ragioni che haa portat
alla formazione del debito utilizzando apposito eitml.

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro diedbrgi dal ricevimento del
relazione di cui al punto precedente a predisptareproposta di deliberazione
sottoporre al Consiglio Comunale corredato delneadell’Organo di revisione.

Art. 34

Variazioni di PEG
(Art. 175, c. 5-biD.Lgs. n. 267/2000

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestionecdi all'articolo 169 sono
competenza della Giunta, salvo quelle previstedalma 5quater dell’art. 175, e possc
essere adottate entro il 15 dicembre di ciascuo,datte salve le variazioni correlate
variazioni di bilancio previste al comma 3 dell:at¥5, che possono essere deliberate
al 31 dicembre di ciascun anno.

2. Qualora il responsabile di un servizio ritengscessaria una modifica de
dotazione assegnatagli dall'organo esecutivo, prepla stessa con motivata relazi
indirizzata al Sindaco

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio dahtpudi vista tecnicgestionale €
economico-finanziario;

b) i dati finanziari sullo stato degli accertamentlegli impegni dei capitoli di entrata €
spesa;

c) i dati e le notizie sullo stato di attuazione deagrammi onché sulla realizzazio
degli obiettivi;

d) le valutazioni del responsabile del servizio rikeralle conseguenze in termini
programmi e di obiettivi gestionali che derivandl’daentuale mancata accettazis
totale o parziale della proposta di modifica.

4. Qualora la proposta di modifica del responsatié servizio riguardi mez

finanziari che risultano esuberanti rispetto aibfabgni o alle possibilita di impiego,
Servizio Finanziario propone la destinazione dedlerse di bilancio che simelono libere

5. La proposta di modifica pud anche essere @fedhicamente agli obiett
gestionali senza prevedere rimodulazione dellaztmta finanziaria.

6. L'organo esecutivo motiva con propria delibevag la mancata accettazion
I'accettazione con varianti della proposta di miedifdella dotazione o degli obiettivi.

7. L’'organo esecutivo puo richiedere ulteriori dadielementi integrativi di giudiz
al responsabile del servizio o al servizio finaripia

8. La proposta dileliberazione e predisposta entro dieci giorniRieéponsabile d
Servizio Finanziario, corredato dei pareri di legge
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9. La deliberazione dell'organo esecutivo e adattantro dieci giorni d
ricevimento della relazione del responsabile delize.

Art. 35

Variazioni di PEG da parte dei responsabili di s&zio
(Art. 175, c. 5-quarter, lett. a,) D.Lgs. n. 26702)

1. | responsabili della spesa, con propria specifieterminazione, possc
richiedere variazioni di bilancio nelle ipotesi icate nell’articolo 175, comma &uater
lett. a) del_D.Lgs. n. 267/2008 precisamente le variazioni compensative del |
Esecutivo di Gestione limitatamie ai capitoli dotati dello stesso codice di qodiello
del piano dei conti.

2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appaméirai macroaggregati riguardar
trasferimenti correnti, i contributi agli investimee ai trasferimenti in contcapitale, ch
sono di competenza della Giunta.

3. In tal caso il Responsabile del Servizio Finariai entro 5 giorni, a seguito
istruttoria con propria determinazione provvedeapgrovare la variazione richiesta
effettuare le dovute modifiche alteritture contabili ed a darne comunicazione avizk
richiedenti.

4. Di dette variazioni viene data comunicazione pdate del Responsabile
Servizio Finanziario alla Giunta alla fine di ciasdrimestrév.
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CAPO Il
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 36

Risorse dellEnte
(Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000

1. Le risorse del’Ente sormostituite da tutte le entrate che il comune fdiritto di
riscuotere in virtu di leggi statali e regionali, regolamenti, di contratti e di ogni al
titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro impoi
integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previstellandio, rimane impregiudicato

diritto dell’'ente a riscuoterle e fermo il dovemda parte dei dipendenti e degli ag
incaricati, di curarne I'accertamento e la riscossi

Art. 37

Fasi delle entrate
(Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000

1.1l procedimento amministrativo di acquisiziondlel@ntrate previste nel bilan:
annuale di competenza é articolato secondo lentistiasi dell’accertamento, de
riscossione e del versamento.

2.Le fasi dell’'accertamento e della riscossioneosessenziali per tutte le entrate
fase del versamento e solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esserettdun parte simultanee.

Art. 38

Disciplina dell'accertamento delle entrate
(Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000

1. L'entrata e accertata quando, sulla base di edodocumentazione, vie
individuatala ragione del credito, il titolo giuridico che fqguta il credito, il sogget
debitore, 'ammontare del credito, la relativa sraghin relazione a ciascun eserc
finanziario contemplato dal bilancio di previsiosecondo quanto riportato dall’art. :
del TUEL e dal Principio Contabile Applicato alla gestionenpp da 3.1 a 3.26 (all. 4/2 «
D.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimentmdbquale viene accertata I'entrata e individt
nel responsabile del servizio al quale € assegeato,l Piano Esecutivo di Gestione
capitolo a cui I'entrata si riferisce. Ad esso c@tepanche la responsabilita di comple
il procedimento di inasso delle somme ancora iscritte a residuo stékss capitolo.
responsabile dei servizio deve operare affinch@révisioni di entrata si traducano
disponibilita finanziarie certe, liquide ed esigjisulla base degli indirizzi e delle diretév
degli organi di governo dell’ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma pdEnte trasmette al Response
del Servizio Finanziario I'idonea documentazioneuliall’art. 179 del D.Lgs. n. 267/2000
con proprio provvedimento sottoscritto, datato marato progressivamente. .

4. La trasmissione dell'idonea documentazione ane/ientro tre giorni dal momel
in cui si sono perfezionati tutti gli elementi dagivi dell’accertamento di cui all’art. 1’
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del D.Lgs. 267/2000

5.La rilevazione nelle scritture contabikldaccertamento di entrata avviene a «
del Responsabile del Servizio finanziario nel rigpeli quanto previsto nel commabg&
dell’articolo 179 del TUEL

Art. 39

Riscossione delle entrate
(Art. 180, D.Lgs. n. 267/2000

1. La riscossione delle somme dovute allente @adita mediante emissione
ordinativi o reversali di incasso, sottoscritti (dsponsabile Servizi Finanziari, sulla t
della documentazione di cail’art. 41 c. 3) che ha proceduto all’accertarneatll’entrati
e trasmessi entro il giorno successivo al tesewet!’ente con elenco in duplice copie
cui una da restituire per ricevuta. Contemporaneséne dato avviso al debitore «
I'indicazione della data di scadenza.

2. Gli ordinativi di incasso possono essere enasdie in modalita informatica.

3. Gli ordinativi di riscossione devono contenerdtet le indicazioni di ci
all'articolo 180, comma 3 del TUE&d in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell’ordinativo per eseieifinanziario, senza separazione tra
conto competenza e conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) I'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per 'assoggettamento o menaraposta di bollo di quietanza;

i) 'eventualeindicazione: “entrata vincolata”. In caso di mamacatdicazione, le somr
introitate sono considerate libere da vincolo;

f) 'annotazione “contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso di manci
annotazione, il Tesoriere imputa le riscossiord afintabilita infruttifera;

g) il codice della transazione element&re

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti enito31 dicembre dell’anno
emissione sono restituiti dal tesoriere all’ente li@nullamento e le relative sommsenc
iscritte nel conto dei residui attivi e concorrora,tale titolo, alla determinazione
risultato contabile di gestione e di amministraei@ila chiusura dell’esercizio finaiaric
di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesorasite il servizio dei conti cor-
renti postali o altre forme consentite dalla le@genifico bancario o servizio banoat ¢
altro) sono comunicate all’ente, a cura del teserientro il quinto giorno seessivo per |
necessaria registrazione contabile previa emissieneelativi ordinativi di incasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittilgmte, deve accettare la riscossion
somme versate in favore dell'ente senza la preverimissione dell'ordinativo di incas
salvo a darne immediata comunicazione all’entanaidella relativa regoldzzazione d
effettuarsi entro i successivi quindici gidrda parte del Responsabile del Sen
Finanziario attribuendoli all’esercizio in cui ltasso e stato effettuato (anche nebddis
esercizio provvisorio del bilancio)

7. Il Responsabile del Servizio Finanziario comanientro il 31 marzo, 30 giugt
30 settembre e 30 novembre, la situazione degkrtammenti di entrata ai competi
responsabili del procedimento per I'evalwattivazione delle procedure per la riscos:
coattiva delle somme dovute all’ente. | responsatei servizi, secondo le rispett
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competenze, previa costituzione in mora del debitprovvedono alla compilazione
apposito elenco dei debitorisdalventi con I'indicazione di tutti gli elementi cessari pe
la formazione dei ruoli coattivi, trasmettendonepiaoal Raponsabile del Serviz
Finanziario.

Art. 40

Riscossione di somme di modesta entita
(Art. 180,c.4, D.Lgs. n. 267/20P0
1. La rinuncia alla percezione delle entrate di moemntita e disciplinata ¢
vigente Regolamento Generale delle Entrate.

Art. 41

Versamento delle entrate
(Art. 181, D.Lgs. n. 267/2000

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagliaiimati alla riscossione so
integralmente versate alla tesoreria entro il gagglmo giorno lavorativo, salvo dive
termine prescritto da legge, regolamento o delibers.

2. Il versamento e effettuato entro il primo giomutde succesivo nel caso in cui
somme riscosse risultino superiori all’'importo dre 1.000,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versalte stesso giorno nelle ca
comunali.

4. 1l Servizio Finanziario comunica tempestivamemiecompetenti Settori ¢
ordinativi non riscossi ai fini dell’avvio delle ocessarie procedure per il recupero
credito.

Art. 42

Residui attivi
(Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui attivi le somme accertat@on riscosse e quelle riscos:
non versate entro il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vedfiperiodicamente e comunqu
conclusione del procedimento di rigctamento ordinario dei residui di cui all’art. 8&
presente regolamento che siano mantenute traduresitivi ai sensi del comma 2 dell’
189 del TUELesclusivamente le entrate accertate per le quateasn titolo giuridico cr
costituisca I'ente locale creditore della correfatentrata, esigibile nell'esercizio, seco
i principi applicati della contabilita finanziaridi cui all'allegato n. 4.2 debecret:
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonoeceai® nel conto dei resic
fino a quando i relativi crediti non siano stacossi ese del caso, versati ovvero Si
estinti per prescrizione o venuti meno per le ragiadicate al successivo comma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei resadtivi di somme non accertate
sensi dell’art. 179 del TUEE che comunque non rappresentino crediti effedéi Ente
Per eliminazione totale o parziale dei residuivatthe vengono riconosciuti in tutto o
parte insussistenti per la gia seguita legale zstie, o perché indebitainte ¢
erroneamente liquidati, o perché riconosciuti agsohente inesigibili, si provvede
seguito di specifiche comunicazioni del responsathdl Servizio competente. A tal fint
applica quanto previsto nel Principio Contabile Aqgio alla Gestioneli cui all'allegatc
4/2 del D.Lgs. n. 118/201punto n. 9.1.

Art. 43
Cura dei crediti arretrati
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1. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltresiinbine previsto per I'approvazic
del rendiconto, i singoli responsabili che mEnno disposto I'accertamento per la par
rispettiva competenza di intesa con il Responsabdrvizi Finanziari, devono curarnt
riscossione in tutte le forme consentite dalla é@gverificare le ragioni di eventL
ritardi.

TITOLO Il
LE SPESE

Art. 44

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. 1, D.Lgs. n. 267/2D00

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione delle spese autoligzar
bilancio deve essere preordinato secondo regoteegmmentali che consentanordevare
distintamente le gpienti fasi dell’attivita gestionale: prenotaziodella spesa, impeg
definitivo, ordnazione delle forniture o prestazioni, liquidazipnerdinazione (
pagamento, pagamer

Art. 45

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183,c. 3,7 e 9, D.Lgs. n. 267/2000

1. La prenotazione della spesa lo scopo di costituire un vincolo provvisori@n
esattamente determinato nell’entita, sugli staneraindi bilancio e nei limiti della loi
disponibilita, per il tempo necessario al completato delle procedure dispensabili pe
I'effettuazione delle spese programmate. Puo irgesicdcome prenotazione la prevision
spesa su specifiche deliberazioni di Giunta corapli#l parere di regolarita tecn
dell'importo e del capitolo su cui imputare la spes

2. La prenotazione dellimpegno e adottata conédrinazione” dei responsal
dei servizi ai quali sono stati affidati i mezzndinziari sulla base del bilancio di previ-
sione. Il provvedimento deve contenere lindicaeiodelle finalita che si intendo
perseguire, l'ammontare presunto della spesa caelddiva imputazione a carico de
competenza del bilancio annuale. Qualora il proimedto costituisca il presuppos
giuridico-amministrativo per la stipulazione dei contrats, relativa “determinazione
contrattare” deve contenere le indicazioni previtg#articolo 192 dedecreto legislativ
18 agosto 2000, n. 267

3. Le determinazioni di prenotazione dellimpegdebitamente numerate, data
sottoscritte, sono trasmesse immediatamente aloReapile del Servizio Finanziario |
il rilascio del parere di regolaritdontabile entro il terzo giorno successivo al riceanto
nonché per le conseguenti registrazioni contalniltale sede il Responsabile del Sen
Finanziario effettua la verifica del provvedimerg@ ai fini della salvaguardia de
copertura finamiaria dellimpegno in corso di formazione, sia fai del process
formativo di perfezionamento dell’obbligazione gglica da concludersi entro il term
dell'esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell’esercizio non hanno fat
seguito obbligazioni giuridicamente perfezionatecadute, sono ricmsciuti decaduti
cura del Responsabile del Servizio Finanziarioll déesso cambilizzati quali econom
di gestione rispetto alle previsioni di bilancia ewano riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non € cotlitgeatiottare prenotazioni di spi
oltre il termine del 15 dicembre di ciascun anno.
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Art. 46

Prenotazione delle spese d’investimento
(Art. 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000

1. Le spese idnvestimento per lavori pubblici prenotate neggercizi successivi,
cui gara e stata formalmente indetta, concorronseasi del comma 3 dell’art. 183
TUEL, alla determinazione del fondo pluriennale vintmla non del risultato
amministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della gam&ro I'anno il Responsab
del Servizio Finanziario, senza ulteriori atti, yrede a rettificare I'impegngrenotat
iscrivendo il suddetto importo nel Fondo Plurieendincolato — parte spese.

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gardro I'anno successivo
Responsabile del Servizio Finanziario, con propriovvedimento, provvede a ridurre
fondo pluriennale di pari importo e a far conflueeeconomie di bilancio nell'avanzo
amministrazione vincolato per la riprogrammazioatidtervento in c/capitale.

Art. 47
Impegno di spesa
(Art. 183, D.Lgs. n. 267/2000

1. L'impegno costituisce la fase del procedimentspdsa con la quale, a seguit
obbligazione giuridicamente perfezionata & detestaiia somma da pagare. Il sogc
creditore indica la ragione e la relativa scademzaiene costituito il vincolo sul
previsioni di bilancio, nell'ambito della disponiith finanziaria accertata ai se
dell'articolo 151 del D.Lgs. n. 267/2000

2. Il responsabile del procedimento con il qualenei impgnata la spesa
individuato nel responsabile del servizio al qualassegnato, con il Piano Esecutiv
Gestione, il capitolo a cui la spesa si riferiskd.esso compete anche la responsabil
completare il procedimento di pagamento delle sonamera iscritte a residuo su
stesso capitolo.

3. L'impegno di spesa e adottato con “determinaionl provvedimento de\
contenere la ragione del debito, I'indicazionealsthmma da pagare, il soggetto credito
scadenza dell’'obbligazione, la speakione del vincolo costituito sullo stanziamel
bilancio. Il responsabile che adotta il provveditoedi impegno ha, inoltre, I'obbligo
accertare preventivamente che il programma deieguesiti pagamenti sia compatibile ¢
relativi stanziamenti di cassa e con le regolepdb di stabilita interné”

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentée alerifiche preventive richies
dal comma 8 dell’art. 183 del TUEL

5. Il responsabile dedervizio di cui al comma precedente trasmette apBesabil
del Servizio Finanziario I'idonea documentazionecdi all’'art. 183, c. 7 deD.Lgs. n
267/2000con proprio provvedimento sottoscritto, datato wenarato progressivament
Nel provvedimento di accertamento dovra andistinguere le spese ricorrenti da gt
non ricorrenti attraverso la codifica della transae elementare di cui agli articoli 5
del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

6. Latrasmissione dell'idonea documentazione avvienedrg giorni dal momen
in cui si sono perfezionati tutti gli elementi dagivi dell'impegno di cui all’art. 179 d
D.Lgs. n. 267/2000

7. La rilevazione nelle scritture contialgi impegno di spesa avviene a cura
Responsabile del Servizio finanziario nel rispetiio quanto previsto nel comma
dell'articolo 183 del TUEL In particolare il responsabile del Servizio Finianio effettue
la verifica del provvedimento sia ai fini della w&juardia della coperturanfnziari
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finil ggocesso formativo di perfezioname
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dell’obbligazione giuridica da concludersi entragtmine dellesercizio. Ai sensi dell’'a
183 comma 5 provvederagistrare nelle scritture contabili 'obbligaziogeando queste
perfezionata, con imputazione all’esercizio in ¢igne a scadenza, secondo le moc
previste dal principio applicato della coniita finanziaria di cui all’'allegato n. 4.2 «
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilewsufficienza di disponibilita
erronea imputazione allo stanziamento di bilanouwero carenzdi copertura finanziari
la proposta viene restituita, entro tre giorni, $&rvizio proponente con espre
indicazione dei motivi.

Art. 48
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (g@ahd esempio, la realizzazion:
un investimento) sono impegnati nell’esercizio in sorge I'obbligazione e imputati a
esercizi in cui scadono le singole tighzioni passive derivanti dal contratto o d
convenzione, sulla base del relativo cronoprogramma

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesaidal comma 3 dell’artico
precedente dovra contenere anche specifica indivaziel'imputazion della spesa
vari esercizi sulla base di un cronoprogramma atkeg

3. Il Responsabile del Servizio Finanziario provveti@@gutazione della spesa c
le modalita e gli importi riportati nella determmane di impegno e nel relati
cronoprogramma diw al punto precedente, iscrivendo la restante samel Fond
Pluriennale Vincolato.

4. Nel corso della gestione, a seguito dell’assunzidneémpegni relativi ag
esercizi successivi, si prenotano le corrispondgntie del fondo pluriennale iscritte rzell
spesa dell’esercizio in corso di gestione. In sdidelaborazione del rendiconto, i fo
pluriennali vincolati non prenotati costituisconcoaomia del bilancio e concorrono
determinazione del risultato contabile di ammimizione.

5. Le necessarievariazioni fra gli stanziamenti riguardanti il fomdpluriennal
vincolato e gli stanziamenti correlati avvengono ¢é® modalita riportate nell’articolo
del presente regolamento.

Art. 49

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000

1. Con l'approvazione del bilancio e successive v@idz e senza la necessite
ulteriori atti, € costituito impegno sui relatitasziamenti per le spese:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttibwal personale dipelente e per
relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piegfiitinteressi di preammortamel
ed ulteriori oneri accessomei casi in cui non si sia provveduto all'impe
nell’esercizio in cui il contratto di finanziamengcstato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei casi in t
'importo  dell’obbligazione sia definita contrattuzente. Se  limport
dell'obbligazione non é predefinito nel contrattmn I'approvazione debilancio s
provvede alla prenotazione della spesa, per un rimpgmari al consumo dellultinr

esercizio per il quale I'informazione € disponibile

2. Il Servizio Finanziario provvede a registrareigipegni di cui alle lettere a), b
c) subito dopo I'approvazione del bilancio e dedlative variazioni.
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Art. 50

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000

1. Gli impegni pluriennali possono essere assugil ipotesi previste dal comme
dell'articolo 183 del TUEL

2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi steamenti di competenza del bilan
di previsione, con imputazione agli esercizi in lubbblgazioni passive sono esigibil
sono sottoscritti dai responsabili dei servizi aalg sono stati affidati i mezzi finanzi
sulla base e nei limiti di quanto previsto del Bi&secutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriendave contenere 'ammont
complessivo della somma dovuta, la quota di conmzetelell’esercizio in corso, nonchi
quote di pertinenza, nei singoli esercizi succeszmtenuti nei limiti delle previsioni d
bilancio.

4. Per le spese che hanno darstiperiore a quella del bilancio, il Responsathdl
Servizio Finanziario provvede ad effettuare apposaitnotazione al fine di tenerne cc
nella formazione dei successivi bilanci degli impieglativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesaelitinenza degli esercizi succes:
provvede d'ufficio il Servizio Finanziario allinia di ciascun esercizio, do
I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 51
Fatturazione elettronica

1. L'Ufficio protocollo dell’Ente, una volta ricevuta la tai#t elettronica dal sistel
di interscambio (SDI), provvede a registrarla, @r8rgiorni, nel registro del protocc
generale ed assegnarla per competenza all'uffmmpetente che ha ordinato la spesa,
corrispondente all’'ufficio indicato sulla fatturdettronica stessa per la consegu
accettazione o rifiuto.

2. La fattura accettata viene inoltrata, entro 8rrgi dal sistema informatico
servizio finanziario per la registrazione in corligbe per 'annotazione sul registro un
delle fatture di cui all’art. 42 del D.L. 66/20%#tro 10 giorni dal ricevimento della fatt
da parte dell’Ente.

3. Qualora la fattura non riporti tutti i dati rielsti per 'annotazione sul regis
unico delle fatture, cosi come comunicati al farét con la comunicazione di !
all'articolo precedente, ovvero per altre ragioni mbn correttezza fiscale o di r
conformita del documento all’'ordinativo comunicakafficio competente rifiuta trami
lo SDI la fattura, affinché venga integrata comti gnancanti.

Art. 52

Liquidazione
(Art. 184, D.Lgs. n. 267/2000

1. La liquidazione della spesa costituisce il ppp®isto necessario per proces
all'emissione dell’ordinativo di pagamento ed eetffata attraverso tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nellafieeri da parte del responsabile del pro-
cedimento, della regolarita qualitativa e quantitatdella fornitura o prestaziol
nonché dei prezzi concordati e delle altre eventt@idizioni contrattuali, sulla sco
dei buoni d’odine o atti amministrativi specifici. Tale verifiqauo risultare da ui
relazione, da un verbale, da una certificazioneeoyda un “visto” apposto sulla fattura;

b) La liquidazione amministrativa, che consistd’agbzione, da parte del responsabilé de
servizio competente, del provvedimento formale dbnquale, sulla base de
documentazione giustificativa, riconosce il diriioquisito del creditore e gpone |.
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liquidazione in suo favore dell'importo dovuto caferimento all'impegno assunto
al pertinente stanziamento di bilancio;

c) La liquidazione contabile, che consiste nebkdla del visto di liquidazione contabile,
parte del Responsabile del Servizio Finanziariopsdo le modalita e nei termini di
all'articolo 5 del presente regolamento, sulla &cdr tutti i documenti giusti@ativi fatti
pervenire dal responsabile proponente.

2. L'atto di liquidazione , sottoscritto dal resgabile del servizio, & trasmesso,
tutti i relativi documenti giustificativi ed i rifementi contabili, al Servizio Finanziario f
I conseguenti adempimenti entro 10 giorni dal ricento dell'idonea documentazic
inviata dal creditore ed in esso devono essergithditi i seguenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta,

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualestassa é da imputare;
f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto atamma impegnata;
g) I'eventuale scadenza,;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’acblo seguente.

3. La liquidazione puo essere effettuata anche ragmio la firma del responsat
del servizio competente sul documento contabil¢alitaso su tale documento dovra
essere riportati tutti gli elementi di cui al compracedente del presente articolo.

4. | soggetti che assumono e sottoscrivono glidatliquidazione sono responsa
della legittimita e della conformita degli stesadegge, allo statuto, ai regolamenti
agli atti fondamentali dell’ente.

5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non esemtito liquidare somme se nol
ragione delle forniture effettuate, dei lavori aséige dei servizi prestati.

6. Il responsabile del servizio pud procedere laigidaziore di somme correlate
capitoli di entrata accertate ma non ancora in¢@ssa casi in cui non sussistono fatti
fanno venir meno la certezza dell'introito. Det&@wiazione, che verra riportata nell’a
spetta esclusivamente al responsabile che sottedaito di liquidazione.

7. Le fatture ricevute che non trovino riscontroragolari atti di impegno, o
contratti in precedenza approvati nelle forme i, rdopo la loro immediata registrazic
trattenendone una fotocopia, debbono essetituite, entro il secondo giorno non festivc
fornitore, a cura del Responsabile del servizio.suddetta comunicazione dovra es
inviata per conoscenza, all’Organo di Revisionalegegretario.

8. Alla liquidazione di spese fisse (stipertbmpensi e indennita fisse al perso
dipendente, indennita di carica agli amministratericonsiglieri comunali, canoni
locazione e spese previste da contratti regolamen@pprovati, premi assicurativi e rat
ammortamento di mutui passivi) prodano direttamente i responsabili dei se
competenti mediante note o elenchi nominativi dawaicare, debitamente sottoscritti
Responsabile del Servizio Finanziario non oltepuinto giorno precedente le scadenze.

9. Qualora la spesa definitivante liquidata risulti inferiore all'impegno assuntt
Responsabile del Servizio Finanziario dispone dazione dellimpegno con corsgeeiale
aggiornamento della disponibilita sul relativo giamento di bilancio, in aenza
diversa indicazione evidenziata dal responsabil@mevedimento.

10. Le fatture relative all'acquisto di beni strurtedi devono riportare gli estremi
registrazione nei corrispondenti registri di in\aerd.
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Art. 53

Liguidazione tecnica
(Art. 184, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000

1. L’assunzione in carico dei beni acquistati degsere preceduta da un rigol
accertamento circa I'esatta loro rispondenza akatteristiche tecnicoerceologiche ¢
ai campioni.

2. A fornitura avvenuta, il Servizio che hachiesto l'acquisto, accerta
corrispondenza qualitativa e quantitativa dei malieiorniti con quelli ordinati e la lol
regolare consegna, provvedendo a contestare oggolarita o difetto riscontrato.

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere flture facendo riferimento alla relat
ordinazione.

4. Per ogni fattura ricevuta, il Servizio competenprovvede ai segue
adempimenti:

a. controlla se essa sia stata redatta nei modi pitescsia corrispondente alle prestaz
effettivamente ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c. verifica la regolarita dei conteggi tecnici e I'esganza delle disposizioni fisc
specifiche in materia.
5. Le medesime modalita indicate ai commi precademgono applicate nel caso d
esecuzione di lavori e prestazioni di servizi.
6. Al termine di tale procedura, il responsabild dervizio appone il visto
regolarita tecnica sul documento contabile.

7. 1l visto di liquidazione tecnica deve esserecspp entro 10 giorni dal ricavientc
dell’Ente della fattura o altro documento contabile

Art. 54
Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4, D.Lgs. n. 267/2000

1. La nota di liquidazione o in alternativa il domento contabile, firmati d
responsabile del Servizio competente, e inoltrataia volta apposto il visto di regola
tecnica, al Servizio Finanziario per il controlld mbgolarita dell’atto e di conformi
rispetto allimpegno.

2. La liquidazione contabile consiste nelle segugstifiche:
a.che la spesa sia stata preventivamente aut@iagafverso apposito atto di impegn
spesa esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri nei limiti defipegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolare dat@di vista fiscale;
c. che l'obbligazione sia esigibile, in quanto nonpeEsa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o la ni
conformita risetto allatto di impegno, o linsufficienza dellaisgonibilita rispett
all'impegno assunto, l'atto stesso viene restitait&ervizio proponente, entro tre gio
con l'indicazione dei provvedimenti da promuoveee fa regolarizzazione.

4. Ove non vegano riscontrate irregolarita, I'obbligazione diwvee effettivament
esigibile, e l'atto, munito del visto di regolaritdntabile, viene trattenuto dal Serv
Finanziario e registrato contabilmente.

5. Il Sindaco puo disporre che i provvedimenti dguidazione vengar
periodicamente comunicati alla Giut
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Art. 55
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)
1. Alla fine dell’esercizio, gli impegni contabili nofiquidati o non liquidabi

nell'esercizio in corso di gestione sono annullatireimputati nell'esercizio in ¢
I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni e effettuata convpealimento amministrativ
della giunta entro i termini previsti per I'apprawane del rendiconto dell’eserci:
precedente incrementando, di pari importo, il fonglariennale di spesa, al fine
consentire, nell’entrata degli esercizi successliigcrizione del fondo plurienna
vincolato a copertura delle spese reimputate.

Art. 56

Ordinazione
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intp@r mediante ordinativo
pagamento al tesoriere dell’'le di provvedere al pagamento delle spese.

2. | mandati di pagamento sono compilati e sotittsatal responsabile del Servi:
Finanziario, anche in formato digitale e

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operaziodii contabilizzazione e
trasmisione al tesoriere. In nessun caso, possono esse¥ssi mandati di pagame
guando i pagamenti gia fatti, sommati al titolo elaettere, andrebbero a superar
stanziamento del pertinente capitolo.

4. 1 mandati di pagamento devono comungue contenere
a) la denominazione dell’Ente;
b) il numero progressivo del mandato di pagament@gpercizio finanziario;
c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) l'indicazione del creditore o dei creditori o diicher loro e tenuto a rilascic
quietanza, con eventieaprecisazione degli estremi necessari per l'iindizzione de
richiamati soggetti nonché del codice fiscale diRaiva ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda - in cifre e in ledtee netta da pagare;
f) la causale del pagamento;
g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, capita@oarticolo su cui effettuare
pagamento;

i) il codice SIOPE,

) la corrispondente dimostrazione contabile di digpbta dello stanziamento, sia
caso di imputazione alla competenza, sia in cagaplitazione ai residui (castelletto);

K) gli estremi del documento esecutivo in base al eqéalstato emesso il mandatc
pagamento;

l) 'eventuale indicazione della modalith agevolatidh pagamento prescelta
beneficiario con i relativi estremi;

m)le indicazioni per I'assoggettamento o meno all‘asia di bollo di quietanza;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valere sudifa specifica destinaziol
“Vincolato” o “pagamento da disporre con i fondispecifica destinazione” o al
annotazione equalente. In caso di mancata annotazione il Tesorien é responsakt
ed e tenuto indenne dall’Ente in ordine alla sonutiii&zzata e alla mancata riduzic
del vincolo medesimo;
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0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissayiilmancato rispetto ogporti
penalita, nella quale il pagamento deve esseraigseg

p) 'eventuale annotazione “esercizio provvisorio” apg “pagamento indilazionabile -
gestione provvisoria”;

q) i codici della transazione elementare di cui agicali da 5 a 7 detlecreto legislativ
23 giugno 2011, n. 118

r) lidentificazione delle spese non soggette al adldrdei dodicesimi di cui all'artico
163, comma 5, in caso di esercizio provvisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta I'allocazionkodéinativo di pagamento su u
stesso capitolo, e possibile emettere un unico atanglurimo che indichi separatame
la disponibilita di ogni riga dello stesso.

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti dagsbhtibutari o di legge, da somi
iscritte a ruolo e da delegazioni di pagament@tefato direttamente dals@riere senza
preventiva emissione del relativo mandato di pagémel tesoriere deve darne immed
comunicazione al Servizio Finanziario per conseatia regolarizzazione entrguiccessi\
30 giorni e, comunque, entro il termine del messonso.

Art. 57

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodame all’ente per interes
di ritardato pagamento, il servizio competente [getiquidazione tecnica evidenzie
segnala al Servizio Finanziario tale situazioneemln3 giorni prima della scadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puo in tasi richiedere, con appos
nota, il pagamento della somma al Tesoriere proandd alla regolarizzazione conta
con emissione degli ordinativi di pagamento suatrel capitoli entro i successivi
giorni.

Art. 58
Domiciliazione bancaria

1. Neicasi di contratti di somministrazione potra esserieiesta la domiciliazior
bancaria delle fatture presso la Tesoreria.

2. In tal caso le fatture, una volta pagate, saramggette alla liquidazione tecnic
contabile da parte degli uffici precedentarte individuati al fine di contestare, nei mo
nei termini previsti dal contratto, eventuali irotarita.

Art. 59

Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000

1. Con apposito regolamento possono essere disdplimodalita di pagamel
alternative quali tessere prepagate e carte diitorebh tal caso il regolamento de
individuare i soggetti abilitati ed i limiti di spa oltre alle forme di controllo.

Art. 60

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3, D.Lgs. n. 267/2000

1. I mandati di pagamento devono essere emessi dinette a favore dei credit
ed in nessun caso per il tramite di amministraiatipendenti dell’ente.

2. In capo agli amministratori possono essere emeassndati di pagamer
unicamente per indennita e rimborsi spese ai medesivuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei miileati, salvo che non si tr:
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di agenti contabili espressamente autorizzati ateggio di danaro. In tale ultimo ca
per spese inerenti il Servizio, viene omesso, itebt il nome e cognome del titolare €
e solamente indicata la qualifica ufficiale.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costitwih procuratore per riscuot
0 dar quietanza, I'atto di procurala copia autenticata di esso dovra essere rima
Servizio Finanziario cui spetta la predisposizideemandato.

5. | titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare l'indicazione ¢
sono pagabili con quietanza del creditore stesstelosuo procuratore. Nei manc
successivi si fara sempre menzione di quello & atato unito I'atto di procura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizione jliteione, fallimento o morte
un creditore tutta la documentazione relativa doss&re rimessa dagli interessat
Servizio dellEnte che ha disposto la spesa. llitith spesa saranno intestati
rappresentante, al tutore, al curatore od all’'edsereditore unendo I'atto che attesti
qgualita al mandato di pagamento. L'attessto dovra essere richiamato nei ma
successivi.

Art. 61

Il pagamento
(Art. 185, c. 4, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva detgdanento di gestione de
spese, che si realizza nel momento in tuesoriere, per conto dell’ente, provvede
estinguere I'obbligazione verso il creditore.

2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo dsa risulta regolarmer
emesso nei limiti dello stanziamento di spesa @elimente capitolo del bilancio. Ale
fine, 'ente deve trasmettere al tesoriere coplebdi@ncio approvato e divenuto esecut
nonché copia di tutte le deliberazioni, dichiaratdivenute esecutive, di modifica d
dotazioni di competenza del bilancio annuale, cespguelle retave ai prelevamenti d
fondo di riserva.

3. | mandati di pagamento possono essere estintitfrénatu richiesta scritta ¢
creditore e con espressa annotazione riportatanandati stessi, con una dellggsent
modalita:

1. accreditamento in conto corrente bancario o postddstato al creditore. La ricete
postale del versamento effettuato, allegata al mm@ndcostituisce quietanza
creditore. Nel caso di venseento su conto corrente bancario, costituisce ajoret |:
dichiarazione del tesoriere annotata sul mandatategstante I'avenuta esecuzio
dell'operazione di accreditamento;

2. commutazione in assegno circolare non trasferdifavore del creditore, da spee a
richiedente con lettera raccomandata con avvis@evimento e con spese a carico
destinatario. In tal caso costituisce quietanzacdsditore la dichiamone del tesorie
annotata sul mandato con l'allegato avviso di lic@nto;

3. commutazione in vaglia postale ordinario o teleégoab in assegno postale Itizaato
con tassa e spese a carico del richiedente. basal costituisce quenza liberatoria
dichiarazione del soriere annotata sul mandato con l'allegata riceditversamen
rilasciata dall’'ufficio postale.

4. | mandati di pagmento eseguiti, accreditati o commutati con I'osseza dell
modalita di cui ai commi precedenti, si considertittdi pagati agli effetti del dicarico c
cassa e del conto del tesoriere.

5. | mandati di pagamento, individuali o colletfivimasti interamente o parzial-
mente inestinti alla data del 31 dicembre, sonomoatati d’ufficio dal tesoriere in asse
postali localizzati con le ndalita indicate alla lettera c) del precedente can3m
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Art. 62

Residui passivi
(Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui passivi le somme impegnaterana dei precedenti artic
e non ordinate, ovvero ordinate e non pagate dritomine dell’'esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificaripdicamente e, comunqut
conclusione del procedimento di riaccertamentonandd dei residui di cui all’art. 87 ¢
presente regolamento, che siano conservati traiduiepassivi ai sensi del commi
dell’art. 190 del_TUELesclusivamente le spese impegnate per le quateesis titolc
giuridico che costituisca l'ente locale debitorellalecorrelativa spesa, esigik
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all’allegfo n
4.2 del_decreto legislativo 23 giugno 2011, n.,k8uccessive modificazioni.

3. Non e ammessa la conservazione nel conto dei rediidomme non impegna
entro il termine dell’esercizio nel cui bilanciosesfurono iscritteNon possono esse
altresi conservate tra i residui passivi le spaggegnate, non liquidate o non liquida
nel corso dell’esercizio.

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma BRl&.gs. n. 267/2000

5. | residui passivi norpossono essere utilizzati per scopi diversi daligpel i
quali hanno tratto origine. A tal fine il Respongallel Servizio Finanziario puo rifiute
di apporre il visto di copertura finanziaria su saipegni o quello di liquidazione quals
riscontri un diverso utilizzo delle suddette somme.

TITOLO Il
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 63

Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l controllo sugli equilibri finanziari € svolteotto la direzione e il coordiname
del Responsabile del Servizio Finanziario e medidatvigilanza dell’organo di revisiol
prevedendo il coinvolgimento attivo degli organi governo, del segretario e
responsabili dei servizi, secondo le rispettivpoesabilita.

BN

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari € svolto heaispetto delle disposizio
dell'ordinamento finanziario e contabile degli eldcali, e delle norme che regolan
concorso degli enti locali alla realizzazione degiettivi di finanza pubblica, nonc
delle norme di attuazione dell’articolo 81 dellasGizione.

3. 1l controllo sugli equilibri finanziari si estendetutti gli equilibri previsti dall
Parte 1l del TUEL. In particolare, & volto a momédce il permanere degli edjbii
seguenti, sia della gestione di competenza cha de#itione dei residui:

a. equilibrio tra entrate e spese complessive;

b. equilibrio tra entrate afferenti ai titoli I, Il, Il e spesmwrrenti aumentate de
spese relative alle quote di capitale di ammortameei debiti;

c. equilibrio tra entrate straordinarie, afferentitaoli IV e V, e spese in con
capitale;

equilibrio nella gestione delle spese per i semizionto di terzi;
equilibrio tra entrata a destinazione vincolatoealate spese;
equilibrio nella gestione di cassa, tra riscosséopagamenti;
equilibri del patto di stabilita interno.

@ ~0o o
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4. Il controllo sugli equilibrifinanziari implica anche la valutazione degli difehe
si determinano per il bilancio finanziario dell’enh relazione allandamento econon
finanziario degli organismi gestionali esterni.

Art. 64
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pareggio di bilancio & inteso come obiettivo tjmsale da preservare c
continuita e con riferimento a tutte le componéntnziarie della gestione.

2. L'Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoigizdi bilancio, il pareggi
finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in bilacio per la copertura delle spese correnti |
il finanziamento degli investimenti, secondo le mer contabili recate daD.Lgs. n
267/2000e dal presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infarzioni ricevute d.
responsabili dei servizi e sulla base delle rilewaizdi contabilitd generale finanzia
provvede a quanto seg

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziales programmi;

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripianegtl eventuali debiti di cui all'art. 1
del D.Lgs. n. 267/20Q0

Cc. proporre le misure necessarie a ripristinare ileggio aqualora i dati della gestio
finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amwtmazione o di gestione, |
squilibrio della gestione di competenza ovveroalgistione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il rispigli obiettivi del patto di stabilita;
e. proporre le misure necessarie a garantire il isgii limiti d'indebitamento;

f. proporre altresi le misure necessarie per il ripiagell’eventuale disavanzo
amministrazione risultante dal rendiconto approvato

4. L'analisi dele informazioni gestionali ricevute dai responsatddi servizi riguarda |
particolare

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategé ohcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attiifblai servizi, delle prenotazioni
impegno e dgli impegni oltre che dei pagamenti. Le informazidnnatura contabi
sono riferite ai programmi, ai progetti e agli dbie gestionali affidati ai serviz
nonché alle attivita e passivita patrimoniali aitite agli stessi secondo le norme
presente regolamento.

Art. 65

Provvedimenti dell’organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000
1. L'organo consiliare provvede entro il 31 luglio dgni anno ad effettuare
verifica degli equilibri di bilancio ed in tale cgsione effettua anche la ricognizione <
stato di attuazione dei programmi e degli obiettivi

2. In tale sede adotta contestmainte con delibera gli altri provvedimenti di
all'art. 193, comma 2 del D.Lgs. n. 267/2000

Art. 66

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdl bilancio
(Art. 175, c. 8, D.Lgs. n. 267/2000
1. Il processo di controllo e salvaguardia degli dquildi bilancio € inserit
contabilmente e gestionalmente nel procedimentofodimazione dell'assestame
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generale di bilancio di cui all'art. 175, commae3 B.Lgs. n. 267/20Q0

2. Le proposte di assestamento generale di bilaneio staborate, sulla base d
risultanze comunicate dai responsabili dei serm&io svolgesi del processo di cui
primo comma, entro il 15 luglio di ogni an

Art. 67

Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilaio
(Art. 193, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000

1. | processi di controllo e salvaguardia degliigu di bilancio e di formazior
dellassestamento generale di cui al precedenieokrtsono inseriti contabilmente
gestionalmente nel procedimento di formazione dnbio dell’anno successivo e
relativo quadro di riferimento pluriennale.

TITOLO IV
IL SISTEMADEI CONTROLLI® @)

Art. 68

Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente®®.

2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all’art. 4 «
D.Lgs. n. 150/2009%d e diretto ad assicurare un sistema coerente ffezhce d
programmazione, monitoraggio e misurazione oltre dhrendicontazione dei risult
dell'ente e delle risorse umane dell’organizzazione

Art. 69

Tipologia dei controlli interni
(Art. 147, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ente istituisce il sistema dei controlli intermel rispetto del principio
distinzione fra funzione di indirizzo e compitigestione.

2. Il sistema dei controlli interni & articolato in:

A. l.controllo di gestione: finalizzato a verificaréefficacia, efficienza e
economicita dell’azione amministrativa al fine ditimizzare, anche medial
tempestivi interventi correttivi, il rapporto trdiettivi e azioni realizzate, nohé
tra risorse impiegate e risultati;

B. controllo di regolarith amministrativa e contabilénalizzato a garantire
legittimita, la regolarita e correttezza dell’azpoamministrativa;

C. controllo degli equilibri finanziari: finalizzato garantire il costate controllo deg
equilibri finanziari della gestione di competendalla gestione dei residui e d¢
gestione di cassa, anche ai fini della realizzaziolegli obiettivi di finanz
pubblica determinati dal patto di stabilita internmediante l'attivia d
coordinamento e di vigilanza da parte del respdtesae! servizio finanziaris
nonché l'attivita di controllo da parte dei respaloi$ dei servizi;

Art. 70

Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazione
sistema dei controlli interni richiamati nell'amlo precedente sono previsti in appc
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regolamento approvato ai sensi del Decreto Legd&#/.2012ccsi come convertito da
legge n. 213/20120n delibera di C.C. n.3 del 17/01/2013.

TITOLO V
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 71

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eateat al pagamento delle spi
nonché alla custodia dei titoli e dei valori di fienza dell'ente, con le modalita indic
all'art. 221 del D.Lgs. n. 267/2000

2. Le riscossioni ed pagamenti effettuati da agenti contabili secondaminori
devono comunque affluire al Tesoriere attraverseersamenti ed i rimborsi ordin
dall’'ente rispettivamente con ordinativi d'incagsdi pagamento.

Art. 72

Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000

1. Il servizio di tesoreria e affidato medianteqadura aperta, previa pubblicazi
di bando di gara, secondo la legislazione vigentenateria di contratti delle pubblic
amministrazioni.

Art. 73

Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, ¢. 1, D.Lgs. 672000

1. | rapporti tra la tesoreria e 'Ente sono terddil Responsabile del Servi
Finanziario e sono disciplinati da apposita coni@m che deve prevedere:

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'ammontare della cauzione;

e) I'indicazione delle operazioni che rientrano neh&ao di tesoreria;
f) lindicazione dei registri che il Tesoriere devades;

g) I'obbligo della custodia dei valori di proprietalelle cauzioni prestate all'Ente;
h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

1) il regolamento dei rimborsi spese;

j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

K) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

l) il regolamento delle anticipazioni di cassa e @dativi interessi ai sensi dell’art. 2
del D.Lgs. n. 267/20Q0

m)il regolamento come sopra, per i prefinanziamantisautui;
n) I'eventuale impegno a concedere finanziamenti@i€eer spese in conto capitale;

0) le formalita di estinzione dei mandati emessi dalie, secondo quanto disposto
presente regolamento;

p) I'eventualeobbligo per il tesoriere di accettare, su istanebhadeditore, i crediti pi
soluto certificati dall'ente ai sensi del commabi8-dell’articolo 9 delD.L. 2€
novembre 2008, n. 188onvertito, con modificazioni, dalla legge 28 gaio 2009

g) 'indicazione delle sanzioni a carico del Tesoripe¥ I'inosservanza delle condizi
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stabilite nell’annesso capitolato.

Art. 74

Obblighi dell’'ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000

1. Per consentire il corretto svolgimento del saovidi tesoreria, I'ente trasmette al
tesoriere per il tramite del Responsabile del Senkinanziario, la seguente docu-
mentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e diweresecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o diven esecutive, di modifica de
dotazioni di competenza del bilancio, comprese lgugjuardanti i preleamenti de
fondo di riserva,

c) copiadei ruoli e dei documenti che comportano entratel’pate da versare nel col
di tesoreria,

d) copia della deliberazione di nomina dell’organoadiisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidiméai,cui consegna deve risultare
apposito verbale sottoscritto dal responsabilesdeVizio finanziario e dal tegere
Previa formale autorizzegone dell’'ente i bollettari possono essere sdstitda
procedure informatiche;

f) firme autografe del Responsabile del Servizio Faeio e degli ali dipendeni
eventualmente abilitati a sottoscrivere gli ordiviati riscossione e di pagamento;

g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti datée
h) copia del regolamento di contabilita, approvat@sekcutivo.

Art. 75
Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 225 D.Lgs. n. 267/2p00

1. Il tesoriere nell’esercizio delle sue funzioeivd osservare le prescrizioni prvi
dalle vigenti disposizioni legislative, regolament@ dalla convenzione di cui
precedente articolo 75 del sente regolamento.

2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagesteazione di tutte le operazioni
riscossione delle entrate e di pagamento delleesgesompetenza dell’ente, ndvé I
custodia dei titoli, dei valori e dei depositi derpnenza dell’ente stesso. In partico
deve tenere costantemente aggiornato il giornatassa e curare la conservazione
seguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;
b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e digamento, in ordine cronologice
distintamente per risorsa o capitolo di entratarmiqtervento o capitolo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e stiawarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa secondo pkescrizioni previste da
normativa vigente in materia;

f) tutti gli altri registri che si rendessero necessariljiaportanza della gestione, o ¢
fossero prescritti da speciali regolamenti o cagitali servizio.

3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, rataen ordine @nologico pe
ciascun esercizio finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascwrang pagata, direttamente
mandato o su documentazione meccanografica, mEtiasdelle prescrizioni di cui
precedente articolo 58 del presente regolamento;
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c) fare immediata segnalazione all’ente delle riscosse dei pagamenti effettuati
assenza dei cospondenti ordinativi, secondo le prescrizioni atii all’articolo 42
comma 5 ed all’articolo 58, comma 6 del presengelemento;

d) comunicare all'ente le operazioni in ordine alkcdssioni ed ai pagamenti gaéi, ne
rispetto degli accordi convenzionali appositameqerovati;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effe#, in relazione alla notifica de
delegazioni di pagamentdei mutui contratti dall’ente, il versamento alleadenz
prescritte delle somme dovute agli istituti credjtoon comminatoria dell'indennita
mora in caso di ritardato pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto diréem I'importo delle cedole nharate
sui titoli di proprieta dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spsdrattuali, d’asta e cauzior
rilasciando apposita ricevuta, diversa dalla quisdadi tesoreria.

Art. 76

Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000

1. | depositi e i relativi prelevamenti e restitoni per spese contrattuali, d’asi
cauzionali sono effettuati sulla base di appositichi” sottcritti dal responsabile ¢
servizio interessato e contenenti le generalitadégisitante, 'ammontare del depos
I'oggetto cui esso si riferisce, il numero cepondente del “registro dei depositi” esist
negli uffici dell’ente, gli estremi della ricevutdasciata dal tesoriere ed i prelevamerigi g
effettuati.

2. Ultimati gli adempimenti precritti per i contratti, il responsabile del serwidi
competenza definisce il procedimento amsthnativo previa compilazione di appo:
distinta delle spese e contestuale liquidazionka dglesa, a mezab “buono” secondo
forme sopraindicate.

3. Tutta la documentazione € trasmessa al Responshabifervizio Fianziario pe
la conseguente emissione dei corrispondenti orgindi riscossione, di pagamento
restituzione al depositante della eventuale soncoedente.

4. Ai responsabili dei servizi compete la gestioneydafica del rispetto delle ga-
ranzie, la copeéwra finanziaria, nonché ogni altro obbligo corttrale, compresa
scadenza, delle cauzioni e delle fidejussioni ptesh gaanzia a favore dell’ente. Ad e
spetta, inoltre, di provvedere al deposito delfjorale delle polizze fidejusse presso |
tesoreria comunale.

5. | prelievi e le restituzioni delle polizze per speontrattuali, d’asta, cauziona
delle polizze figjussorie saranno disposti dal Responsabile deliZgerFinanziaric
previo atto di svincolo disjsto dai competenti responsabili dei servizi. | iprele le
restituzioni dei depositi in denaro sono effettaatn regolari mandati di pagamento.

6. La resituzione delle somme alle ditte partecipanti a ganeon aggiudicatar
sara disposta immediatamente, in esecuzione dehbeedi aggiudicazione.

Art. 77

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224, D.Lgs. n. 267/20Pp0

1. Per provvedere allaicognizione dello stato delle riscossioni e degaaenti
nonché della gestione dei fondi economali e delghi agenti contabili, 'organo di re-
visione effettua con periotiia trimestrale apposite verifiche ordinarie dsga con |
partecipaziondel segretario comunale e del Responsabile delZeRinanziario.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuansiltie, una verifica straordi-
naria di cassa, con lintervento anche del Sindeessante e di quello subentra
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Analogamente si procede in occasione del cambiandsittesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordm&he straordinaria, deve es-
sere redatto apposito verbale sottoscritto da giktintervenuti e conservato agli
dell'ente. Copia del verbale @nsegnata all’organo di revisione, al tesoriereagld altri
agenti contabili per allegarla al rendnto della loro gestione, nonché al Sindaco pare
comunicazione al Consiglio comunale nella primausggduccessiva.

4. Il Sindaco o suo delegato, cdfassistenza del Segretario Generale e
responsabile del Servizio Finanziario, o loro detegouo procedere autonomamen
verifiche di cassa nei confronti del tesoriere.

Art. 78

Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222, D.Lgs. n. 267/2000

1. In caso di momentanee esposizioni debitoriecdeto di tesoreria, € ammess
ricorso alle anticipazioni di cassa da parte dsbriere, per assicurare il paganto d
spese correnti, obbligatorie ed indifferibili.

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini gealerll'inizio di ciascun esercizio fi-
nanziario, di richiedere al tesoriere comunale wntcgpazione di cassa entro il lim
massimo dei tre dodicesirfl delle entrate dei primi tretdili del bilancio accertate r
penultimo esercizio preceder

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate tégbriere sulla base delle spettik
richieste, in corso d’anno, da parte del Respofesalal Servizio Finanziario, dopo a
accertato che siano state utilizzate le dispotébéccantonate per vincoli distsazione
nel rispetto delle priorita dei pagamenti connessbblighi legislativi o comattuali ¢
scadenze determinate ovvero, negli altri casi, rsed'ordine cronologico di ricementc
delle fatture al protocollo dell’ente.

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesorerdgvuti dall’ente, sono calcolati
tasso convenuto e per il periodo e I'ammontare ftitteso utilizzo delle somme. 1

liquidazione e effettuatalal Responsabile del Servizio Finanziario nel tispelelle
disposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 79
Gestione di titoli e valori
(Art. 221, D.Lgs. n. 267/2000

1. | titoli di proprieta dell’Ente, ove consentito talegge, sono gestiti dal tesorit
con I'obbligo di versare le cedole nel conto dotesia alle rispettive scadenze.

Art. 80

Registro di cassa
(Artt. 214-215, D.Lgs. n. 267/20Pp0

1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilascia tgo®, numerata in ordi
cronologico per esercizio finanziario, sui modd#finiti nella convenzione di Tesoreria.

2. Le entrate devono essere registrate sul registmaska nel giorno stesso d
riscossione.

3. Il registro di cassa deve essere vidimater piascun esercizio, dal Servi
Finanziario. Sono ammesse metodologie informattdrespondenti. Tutti i registri che
Tesoriere deve tenere sono forniti a cura e speke stesso con I'osservanza di qui
indicato al comma precedente.
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Art. 81

Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000

1. L’esecuzione forzata dei fondi &€ ammessa nditiliencon le procedure previ
dall'art. 159 del D.Lgs. n. 267/2000
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CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLO |
IL RENDICONTODELLA GESTIONE

Art. 82

Finalita del Rendiconto
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gesio con la finalitd di fornit
informazioni sulla situazione finanziaria eatrimoniale, sui flussi finanziari
sullandamento economico dell’ente.

Art. 83
Relazioni finali di gestione dei responsabili degrsizi
(Art. 151, c. 6 e Art. 231, D.Lgs. 267/2000

1. | responsabili dei serviziedigono e presentano allorgano esecutivo ent@g
febbraio di ogni anno la relazione finale di gastiaiferita all’attivita svolta nei serv
loro assegnati nell’anno finanziario precedente.

2. La relazione assume il contenuto minimo di seguiticato:

a. riferimento ai programmi e agli obiettivi individiiaed approvati dagli organi
governo;

. riferimento alle entrate e alle spese assegnatepadicolare riferimento alle somi
accertate/impegnate, liquidate dando specificavapione delle economie registrate;
riferimento alle attivita e passivita patrimoniattribuite;

. riferimento ai programmi di spesa in conto capitatfinvestimento;

. valutazione dei risultati raggiunti in termini dfieienza e di efficacia;

valutazione dei risultati dell’'escizio in termini finanziari, economici e patrimal
anche in relazione ai residui attivi e passivigiizio di cui all’articolo successivo;

g. valutazione economica dei costi, dei proventi eridavi e delle variazioni patrimoni
derivanti dall’attivita svolta;

h. valutazione dell'attivita svolta e delle risorseadjni natura impiegate ed elaborazi
di proposte per il futuro.

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la pr@pelazione finale di gestior
opera in termini strumentali e di supfm per tutti i servizi ai fini della predisposizie
della relazione. Le relazioni finali di gestione alii ai punti precedenti sono utilizz
dall’organo esecutivo per la predisposizione dedlazione di cui all’art. 231 dd).Lgs.
267/2000 nonché quale elemento di valutazione dellagperédne individuale e ¢
settore.

O

-0 a0

Art. 84
Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3 D.Lgs. 267/20D0

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residwiawe con le modalita preste
dal punto 9.1 del Principio Contabile Applicato cemente la contabilita finanziaria di
all'allegato 4/2 del D.Lgs. 118/20¥lsuccessive modificazioni.

2. Le relazioni finali di gestione dei responsabilii dervizi di cui all’articolc
precedente contengono I'analisi della revisionéedelgioni del mantenimento in tutto ¢
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parte dei residui attivi e pass

3. Il Servizio Finanziario elaora i dati e le informazioni ricevute dai respdmk
dei servizi ai fini del riaccertamento dei residisicui all’'art. 228, comma 3 déd.Lgs.
267/2000

Art. 85

Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227 D.Lgs. 267/2000

1. Sulla base dei documenti che ggdono, il Responsabile del Servizio Finanz
predispone lo schema del rendiconto di gestioneedato degli allegati previsti da
legge.

2. Durante l'intero procedimento della sua formazidneschema é sottopo:
allesame dellOrgano di revisione. Aale scopo il Servizio Finanziario stabili
periodiche riunioni per 'esame del rendiconto annfazione, per addivenire entro |l
marzo all’approvazione da parte dell'organo esgoutiella proposta di deliberazic
consiliare del rendiconto di gestione e dello scheimrendiconto.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schdhrandiconto sono sottopc
all’esame dell’organo di revisione che ha a disposie 20 giorni per redigere la relazi
di cui all'art. 239, comma 1, del D.Lgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione coateddi tutti gli allegati previsti dal
legge e la relativa proposta di approvazione soressina disposizione dell’'orge
consiliare venti giorni prima del termine di appaagione per consentire ai componen
esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto € deliberato dall’organo consiliare delteeentro il 30 aprile, tenu
motivatamente conto della relazione dell’organcegisione.

6. Qualora I'organo consiliare apporti modifiche ahtm del tesoriere e degli a
agenti contabili o individui responsabilita negiministratori ne viene data notizia ¢
stessi con invito a prendere cognizione delle naaioni entro 15 giorni, insieena
rendiconto approvato e a tutti i documenti allegati

7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e gliralagenti contabili possol
presentare per iscritto le loro controdeduz

8. La deliberazione di approvazione del rendicontailgbficata all’albgpretorio pe
15 giorni consecutivi con avviso del deposito dices di tutti gli altri documenti che vi
riferiscono.

9. Nel termine di otto giorni dal termine ultimo dilghlicizzazione il tesoriere,
altri agenti contabili, gli amministratori, nonchgni cittadino puo presentare per iscritt
proprie deduzioni, osservazioni o recle

Art. 86

Il conto del Bilancio
(Art. 228, c. 8, D.Lgs. 267/20P0

1. Il conto del Bilancio e redatto dal Servizio &mziario utilizzando i mode
previsti dall’allegato n. 10 {D.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 87
Il conto economico
(Art. 229, c. 1-2, D.Lgs. 267/20P0

1. Il conto economico e redattial Servizio Finanziario utilizzando i modelli prst
dal dall'allegato n. 10 al D.Lgs. 118/201d successive modifiche, con le mod:
contenute nel Principio contabile applicato dethatebilita economicgatrimoniale di ct
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all'allegato 4/3 del D.Lgs. 118/20¥lsuccessive modifiche.

Art. 88
Conti economici di dettaglio per servizi
(Art. 229, c. 8 D.Lgs. 267/20p0

1. Con riferimento alle risorse e agli interventi dthiti, in base alla legge e ¢
norme del presente regolamento, ai servizi, peef@zio dei relativi peeri di gestione
possono essere compilati conti economici di datigegr servizi o per centri di cos

2. Tali conti economici devono permettere di valutam, gli altri, i seguen
elementi riferiti agli indirizzi e alla gestione:
a. gli oneri impropri sostenuti dal servizio in relazioagli indirizzi degli organi ¢
governo e allo svolgimento della gestione;
b. le correlazioni tra i ricavi, i proventi del servmz i costi;

c. l'efficienza e I'efficacia dei processi anche ita@one ai prgrammi, ai progetti e a
obiettivi gestionali;

d. il collegamento tra il risultato economico del seiv o centro di costo, il risulta
economico degli altri servizi o centri di costd @sultato economico complessivo.

e. gli effetti sul patrimonio dell’ente.

3. Possono essere compilati anche i conti econommiatjetto con riferimento a
risorse impiegate per il perseguimento di speodfiiettivi innovativi e di sviluppo rispel
all'attivitd consolidata o, in ogni caso, individuadalla relazione pngsionale «
programmatici

Art. 89

Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2, D.Lgs. 267/20P0

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della geske patrimoniale e riassume
consistenza del patrimonio al termine dell'eseg;ievidenziando le variazioni interven
nel corso dello stesso rispetto alla consistenzala.

2. Lo stato patrimoniale e redatto dal Servizio Finarna utilizzando i model
previsti dall'allegato n. 10 eD.Lgs. 118/2011e successive modifiche, con le mod;
contenute nel Principio contabile applicato dethatebilita economicgatrimoniale di ct
all'allegato 4/3 del D.Lgs. 118/20¥lsuccessive modifiche.

Art. 90

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5, D.Lgs. 267/20p0

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i credisigibili, stralciati dal conto d
bilancio, sino al compimento dei termini di pregmne.

2. A tal fine il Responsabile del Servizio Finanziarsollla scorta delle indicazic
contenute nelle relazioni dei settori di cui al!e86 del presente regolamento, aggi
annualmente ed allega al rendiconto della gestppesito elenco di tali crediti distinto
quello dei residui attivi.

Art. 91

Relazione sulla gestione
(Art. 231, D.Lgs. 267/2000

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai resgminsii Servizidi cui all’art. 8¢
del presente regolamento, il Responsabile del Serfiinanziario predisponsecondo |
modalita previste dall’articolo 11, comma 6, diglcreto legislativo 23 giugno 2011
118 e successive modificazioni la relazione sullaigas.
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2. Larelazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziariintervenute in corso d’ani
comprendendo l'utilizzazione dei fondi di riservale utilizzi delle quote vincolate
accantonate ddisultato di amministrazione al 1° gennaio dellresgo precedent
distinguendo i vincoli derivanti dalla legge e gaincipi contabili, dai trasferimenti,
mutui e altri finanziamenti, vincoli formalmenterdiuiti dall’ente;

d) I'elenco analitico déé quote vincolate e accantonate del risultatavnanistrazione
31 dicembre dell’esercizio precedente, distinguendncoli derivanti dalla legge e ¢
principi contabili, dai trasferimenti, da mutui kriafinanziamenti, vincoli formalmen
attribuiti dall'ente;

e) le ragioni della persistenza dei residui con antdasuperiore ai cinque anni e
maggiore consistenza, nonché sulla fondatezza stegi;

f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel codedl’esercizio sui capitoli di entrat:
di spesa riguardanti I'anticipazione, evidenzianddilizZzo medio e I'utilizzo massin
dell'anticipazione nel corso dell’anno, nel casaim il conto del bilancio, in deroga
principio generale dell'integritd, espone il saldb 31 dicembre dell’antipaziont
attivata al netto dei relativi rimborsi;

g) I'elencazione dei diritti reali di godimento e t&xd illustrazione;

h) I'elenco dei propri enti e organismi strumentalgncla precisazione che i rela
rendiconti o bilanci di esercizio sono consultabéi proprio sito internet;

i) I'elenco delle partecipazioni dirette possedute tomicazione della relativa quc
percentuale;

j) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recgei con i propri enti strumentali e
societa controllate e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da conireglativi a strumenti finanzie
derivati o da contratti di finanziamento che in@dad una componente derivata;

[) I'elenco delle garanzie principali o sussidiariegiate dall’ente a favore di enti eadri
soggetti ai sensi delle leggi vigenti, con l'indigane delle eventuali richieste
escussione nei confronti dell'ente e del rischi@plplicazione dell’articolo 3, comr
17 della_legge 24 dicembre 2003, n. 350

m)I’elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dell’ente alla de
di chiusura dell’eserzio cui il conto si riferisce, con lindicazione It rispettive
destinazioni e degli eventuali proventi da essdptb;

n) gli elementi richiesti dall’articolo 2427 e dagltraarticoli del codice civile, nonché
altre norme di legge e dai documenti sui princguitebili applicabili;

o) altre informazioni riguardanti i risultati della gi®one, richieste dalla legge o neces:
per l'interpretazione del rendiconto.

Art. 92

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bis, D.Lgs. 267/2000

1. Entro dieci giorni dall'apprazione del rendiconto il Responsabile del Ser
Finanziario trasmette all’Unita organizzativa prsfagper la pubblicazione nell’appos
sezione dedicata ai bilanci del sito internet delié, il rendiconto della gestione, il cc
del bilancio artolato per capitoli, e il rendiconto semplificaterpil cittadino di cL
all'articolo 11 del decreto legislativo 23 giugn@l?, n. 118e successive modificazioni.
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TITOLO |
IL BILANCIO CONSOLIDATO

Art. 93
Bilancio Consolidato
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2008 Art. 11-bis, c. 1-2, D.Lgs. 118/2011

1. Ai sensi dell'art. 233 bis del TUELente predispone il bilancio consolidatid
gruppo con i prop enti ed organismi strumentali, aziende, societntrollate
partecipate, secondo le modalita ed i criteri irdiiati nel principio applicato del bilanc
consolidato di cui all’allegato n. 4/4 del decrédgislativo 23 giugno 2011, n. 118
successive modificazioni.

2. 1l bilancio consolidato & costituito dal conto econonuonsolidato, dallo sta
patrimoniale consolidato e dai seguenti alle

a. la relazione sulla gestione consolidata, che cong@éa nota integrativa;
b. la relazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 94

Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Caenlidato
(Art. 11-bis, c. 3, D.Lgs. n. 118/2011

1. La Giunta con propria deliberazione provvede iadividuare in sede
approvazione del bilancio di previsiogé enti, le aziende e le societa component
gruppo cheai sensi del punto 3.1 del principio contabile &b al Bilancio Consolida
(all. 4/4 del D.Lgs. 118/201& successive modificazioni), sarant@mmpresi nel bilanc
consolidato.

2. Ai sensi del comma 3 dellart. 11 bis del D.Lgs.8/D11 e successi
modificazioni, ai fini dell'inclusione nel bilancio consolidatoi, sonsidera qualsiasi el
strumentale, azienda, societa controllata e pgaéai indipendentemente dalla sua fc
giuridica pubblica o privata, anche se le attidtée svolge sono dissimili da quetlegli
altri componenti del gruppo.

3. Come indicato nel paragrafo 3d&l principio contabile applicato al Bilan
Consolidato (all. 4/4 del D.Lgs. 118/20%&1successive modificazionijelenco di cui &
comma 1 & trasmesso dal Responsabile del Servinanfario entro cinque giori
dall'approvazione d& deliberazione di cui al comma 1, a ciascundidadi compresi ne
bilancio consolidato al fine di consentire a tuttomponenti del gruppo di conoscere
esattezza I'area del consolidamento e predispermefdrmazioni richieste al punto 2)
citato paragrafo 3.2.

Art. 95

Costruzione ed approvazione del Bilancio Consolmlat
(Art. 233-bis, D.Lgs. 267/2000

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno sulla base dédteuzioni ricevute dall’'ente
cui al paragrafo 3.2 del Principio contabile apgiicconcernente il bilancio consolid
(all. 4/4 del D.Lgs. 118/201F successive atificazioni) i componenti del grup
trasmettono la documentazione necessaria al bilagonsolidato alla capogrup
costituita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei compdnéeerl gruppo che sono, a loro vo
capigruppo di imprese o di amministrazioni pubkgich

- il bilancio di esercizio da parte dei componenti gieippo che adottano la contabi
economico-patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell’esercizio da paré componenti del gruppo che atdoic
la contabilita finanziaria affiancata dalla contahieconomico-patrimoniale.
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2. Entro il 15 agosto di ciascun anno sulla base deftgmazioni ricevute di cui
comma precedente il Responsabile del Servizio Eiagn provvede ad elaborare
sclkema di bilancio consolidato, secondo le modalitawdiai punti 4.2 e 4.3 e 4.4 |
Principio contabile applicato concernente il bil@nconsolidato (all. 4/4 deD.Lgs.
118/2011e successive modificazioni).

3. La proposa di deliberazione consiliare e lo schema di remtiz sono sottopo:
all'esame dell'organo di revisione che ha a disgose 20 giorni per redigere la relazi
di cui all’'art. 239, comma 1 lett. d-bis), del D4.@67/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato i gli allegati prevsti dalle
legge e la relativa proposta di approvazione soressina disposizione dell’'orge
consiliare venti giorni prima del termine di appagione per consentire ai componen
esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto € deliberato dall’orgarconsiliare dell’ente entro il 30 settem|
tenuto motivatamente conto della relazione delBmgdi revisione.

Art. 96

Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale
(Art. 11-bis, D.Lgs. n. 118/20}11

1. Sulla base delle note integrative e delle relazialegate ai bilanci de¢
organismi strumentali, aziende, societa controllatepartecipateche partecipano
Bilancio Consolidato dell’ente, e delle operazidniettifica effettuate, il Responsabile
Servizio Finanziario, predispone secondo le maglgtiteviste dall’articolo 1bis de
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 183successive modificazioni la relazione ¢
gestione del Gruppo Pubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato mdptorio al Bilancio consolidato
comprende la nota integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitrezicomplessiva degli enti
organismi inclusi nel consolidamento e sull’andatoetella gestione nel suo insieme €
vari settori conparticolare riguardo agli elementi economici ditoos di ricavo e ac
investimentf®.

4. La nota integrativa indic&:
— i criteri di valutazione applicati;

— le ragioni delle piu significative variazioni intemute nella consistenza delle \
dell'attivo e del passivo rispetto all’eserciziepedente;

— distintamente per ciascuna voce, 'ammontare daiiire dei debiti di durata resic
superiore a cinque anni, e dei debiti assistitgdianzie reali su beni di imprese inc!
nel consolidamento, con specifica indicazione dediura delle garanzie;

— la composizione delle voci “ratei e risconti” e ldeVoce “altri accantonamenti” de
stato patrimoniale, quando il loro ammontare éiBaativo;

— la suddivisione degli interessi e degliri oneri finanziari tra le diverse tipologie
finanziamento;

— la composizione delle voci “proventi straordinagi™oneri straordinari”, quando il lo
ammontare é significativo;

— cumulativamente per ciascuna categoria, I'ammentaei compensi spanti agl
amministratori e ai sindaci dell'impresa capogrueo lo svolgimento di tali funzio
anche in altre imprese incluse nel consolidamento;

— per ciascuna categoria di strumenti finanziarivégr il loro fair valueed informazior
sulla loro entita e sulla loro natura.

— I'elenco degli enti e delle societa che compongdngruppo con lindicazione p
ciascun componente del gruppo amministrazione prédabl
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- della denominazione, della sede e del capitale draéas di una capogrupy
intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indirettametalla capogruppo e da ciasc
dei componenti del gruppo;

- se diversa, la percentuale dei voti complessivaengmttanti nel’assemblea ordinaria;
- della ragione dell'inclusione nel consolidato deiti o delle societd;

- della ragione dell’eventuale esclusione dal codstdi di enti strumentali o soci
controllate e partecipante dalla capogruppo;

- qualora si sia verificata una variazione notevadancomposizione delotnpless
delle imprese incluse nel consolidamento, devorseresfornite le informazioni c
rendano significativo il confronto fra lo stato patoniale e il conto economi
dell’'esercizio e quelli dell'esercizio precedente;

— I'elenco degli enti, le aziele e le societa componenti del gruppo compresbilagicic
consolidato con l'indicazione per ciascun compoaent

a) della percentuale utilizzata per consolidare il bilanejcal fine di valutare I'effet
delle esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricaaputabili alla controllante rispetto
totale dei ricavi propri, compresivi delle entratternalizzate;

b) delle spesadi personale utilizzato a qualsiasi titolo e coralgivoglia tipologii
contrattuale;

c) delle perdite ripianate dall'ente, attraverso canfenti o altre operazioni finanziar
negli ultimi tre anni.

TITOLO Il
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 97

Bilancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandagb Sindaco, iResponsabi
del Servizio Finanziario predispone la Relazionefidé mandato cosi come prev
dall’'articolo 4 del D.Lgs. 149/2011 a suddetta relazione:

a. e sottoscritta dal sindaco entro e non oltre ilamtgsimo giorno antecedente la da
scadenza del mandato.

b. e certificata dall'organo di revisione entro e mdime dieci giorni dopo la sottoscrizic
della relazione, e, nellstesso termine, trasmessa al Tavolo tecnico ititaggnale, s
insediato, istituito presso la Conferenza permanest il coordinamento della finar
pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione dettiagldelle principali attivil
normative e amministrative svolte durante il maadabn specifico riferimento a:
a. sistema ed esiti dei controlli interni;
b. eventuali rilievi della Corte dei conti;
c. azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fiza pubblica programmati e stato
percorso di convergenza verso i fabbisogni standard

d. situazione finanziaria e patrimoniale, anche ewvzderdo le carenze riscontrate n
gestione degli enti controllati dal comune ai seteinumeri 1 e 2 del comma pri
dell'articolo 2359 del codice civile, ed indicandpioni intraprese per porvi rimedio;

e. azioni intraprese per contenere la spesa e statopeleorso di convergenza
fabbisogni standard, affiancato da indicatori giati e qualitativi relativi agli outpt
dei servizi resi, anche utilizzando cerparametro di riferimento realta rappresent
dell'offerta di prestazioni con il miglior rapportpalita-costi;
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f. quantificazione della misura dell'indebitamento.

3. La relazione €& pubblicata sul sito internet 'dete ed inviata alla sezio
Regionale della Corte dei Conti con le modalita eennpi previsti dal richiamato articc
4 del D.Lgs. 149/2011
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CAPOV
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURECONTABILI

Art. 98

Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4 D.Lgs. 267/20D0

1. L'ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'dall 151 c. 4 del TUE] ur
sistema di contabilita idoneo alla rilevazione ané dei fatti gestionali dell’attivita ammi-
nistrativa sotto I'aspetto finanziario, patrimomiad economico, tenuto conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzat@igleva le operazioni comportanti,
ciascuna unita elementare di entrata e di spesanmmanti finanziari in termini di cas
e di competenza a fronte dei relativi stanziameetbilancio di previsione, nonché
situazione delle somme riscosse e pagate e diequelaste da riscuotere e da paga
conto della gestione residui. Essa e funzionabkeagdterminazione della consistenza fi-
nale del conto di cassa, del’lammontarenptessivo dei residui attivi e passivi e
risultato contabile di gestione e di amministraeion

b) la contabilitd economicpatrimoniale & predisposta a fini conoscitivi perilevazion
degli effetti economici e patrimoniali dei fatti g@nali e per onsentire |
rendicontazione economico e patrimoniale. Il Séoveconomico finanziario applica
contabilitd economica con le modalita previste'ddltolo 229, utilizzando lo scher
previsto dall’allegato n. 10 del D.Lgs. 118/204 Bucc. modificazioni e applicandc
disposizioni a riguardo previste nel principio @ite generale n. 17 e del princi|
applicato della contabilita economico-patrimonidlecui all’allegato n. 10 atlecrett
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

2. A tal fine adotta umpiano integrato dei conti, articolato in piano fizario, economic
e patrimoniale secondo lo schema di cui all’allegat 6 deldecreto legislativo 2
giugno 2011, n. 11& successive modificazioni.

3. Il livello minimo di articolazione del piano deonti finanziario, ai fini de
raccordo con i capitoli e gli articoli, ove previstlel piano esecutivo di gestione
costituito almeno dal quarto livello.

Art. 99
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposi dal presen
regolamento, devono essere tenute nel rispetteedeienti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
Cc) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fatstionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con @liti amministrativi e gestionali che
hanno generati;

f) tracciabilitd delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2. Le rilevazioni delle transazioni di carattere fimemio assicurano la corre
tenuta delle scritture in relazione a tutti i momnein attuazione delle entrate e delle sj
previsti dall'ordinamento e devono consentire llaggzione sia nelle scritte dell’entt
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che sui documenti contabili prodotti:
a) delle codifiche previste dalla modulistica defirgtal’ordinamento;

b) di tutti i codici necessari per assicurare la al#one centralizzata dei flussi di fina
pubblica in vigore.

Art. 100

| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. a), D.Lgs267/2000

1. Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassanel quale, in separate sezioni, sono riportati igtiassi ed
pagamenti dell’sercizio conducendo, al termine dello stesso, ddl@rminazione d
fondo di cassa inteso quale sommatoria di quellbale e delle variazioni positive
negative intervenute;

b) il libro mastroa sua volta divisibile in un “mastro entrate “wd“mastrospese” in ct
riportare, per ciascuna unita elementare di biani@ previsioni iniziali, le eventu:
variazioni definite in corso d’anno, le somme atatero impegnate, gli importi risco
o liquidati, e le somme pagate o versate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passiviel quale sono evidenziate le situaz
pregresse riferite agli anni precedenti ed in angora una volta, e per ciascuna t
elementare di bilancio, si riporta la consistenzaiale delle somme impegnate e
pagate, o idquelle accertate e non riscosse per evidenziatrtermine dell’esercizio,
movimentazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatturenel quale sono protocollate ed annotate le fatk
documenti contabili equivalenti attestanti I'avvemwesione dei beni, lo stato
avanzamento dei lavori, la prestazione di seneziconfronti dell’ente.

Art. 101
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dall’ente in reginiendresa (attivita commerciali)
scritture finanziarie e patrimoniali devono essgpportunamente integrate con sifiehe
registrazioni delle operazioni rilevanti a fini IV#egistri delle fatture emesse, delle fat
ricevute, dei corrispettivi, elenco clienti e fdori), in osservanza alle particol
disposizioni h materia vigenti nel tempo ed alle quali si farespo rinvio per i relati
adempimenti nel rispetto degli obblighi fiscaliarico dell’'ente.

TITOLO 1l
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 102

Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art.230 c. 3, 7-8, D.Lgs. 267/2000

1. La contaliitd patrimoniale ha lo scopo di formare periodiente, alla fine «
ogni esercizio finanziario, il “Conto del patrimohimediante la rilevazione della si-
tuazione patrimoniale dell’ente e delle variaziesiificatesi negli elementi attivi e pass
sia per effetto della gestione del bilancio, sinqelsiasi altra causa.

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patrimadi € I'inventario dei beni co-
munali che, cosentendo la conoscenza quantitativa, qualitatidel @alore dei beni stes
costituisce un idoneo strumento di controllo eabtgne del patrimonio comunale.

3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso teni, dei diritti e degli obblig
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patrimoniali dell’'ente, esistenti alla chiusural@slercizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticament domponenti reali e dirette
patrimonio alla chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénzide tra i valori delle attivita
quelli delle passivita patrimoniali.

4. Ai fini della formazione dell'inventario, i bemiomunali sono classificati in rela-
zione ai differenziati regimi giuridici di dirittpubblico cui essi sono assoggettati.

5. La classificazione dei beni deve tener conto che

a) appartengono al demanio comunale i beni destiflais@ pubblico per natura, qu
strade e relative pertinenze (case cantoniere, diregervizio, aiuole spattaffico,
paracarri, ponti, sottopassaggi, lgae, scarpate, ecc.), piazze, giardini, pa
acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercati, fontaregrfature, fossi, canali eglai artificial,
edifici monumentali e di interesse storico, archgiob e artistico, chiese, raccolte
musei, delle pinacoteche e delle biblioteche,td@d@maniali su beni altrui e tutto cio ¢
risulta assoggettato al regime pubblicistico tigled beni demaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i benstdeati a sede di pubblici uffici ¢
pubblici sevizi, quali palazzo comunale, scuole, boschi, cawdyiere, acque miner
e termali, edifici e terreni destinati a servigirdal Comune, teatri, roalli, aree adibit
a fini urbanistici e di incremento dei servizi dagsediamenti produttivi éell’edilizia
residenziale pubblica, beni mobili di uso pubbligmobili, arredi, attrezzature
macchine d’ufficio, automezzi e motomezzi, armameliiri e raccolte di leggi
decreti, statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni sgaglle norme del diritto coune
quali tereni, fabbricati, edifici ed altri beni non direttante destinati all’'uso pubblic
aree lottizzate abusivamente ed acquisite, benilnaab patrimonio dsponibile, diritti
azioni, obbligazioni e partecipazioni.

6. L'inventariazione dei beni e effettuata al mometdia loro acquisizione, a ct
del responsabile del servizio di competenza, coibarione del valore sendo i criteri ¢
cui al successivo articolo 107 e sulla base dehmdimento di liquilazione della relati
fattura emessa dal fornitore. Nel caso di liquidaei di spesa relativa a stati
avanzamento dei lavori e fino alla liquidazionel@edtato finale dei lavori, gli impo
liquidati sono registrati in inventario alla vo&@pere in costruzione” e ribaltati nel co
del patrimonio alla voce “lll.3 immobilizzazioni in corso ed acconti” dell'attivaor
soggetta ad ammortamento. La medesima procedaapsca per I'acquisizione di be
strumentali o beni mobili di uso durevole.

Art. 103

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4, D.Lgs. 267/20D0

1. La valutazione dei beni comunali, funzionale aln@scenza del patrimor
complessivo dell’ente, deve consentire la rilesae del valore dei singoli eleme
patrimoniali all'atto della loro quisizione, nonché il costante aggiornamento nabt
dei valori medesimi. All'aggiornamento degli invaritsi provvede annualente in sede
rendiconto della gestione per consentire la red&zdel conto del patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimomi@mporta la rilevazione
tutte le opeazioni che, durante I'esercizio, determinano \aoiai nel’ammontare e ne
tipologia dei beni dell’ente, sia peffetto della gestione del bilancio, sia per quedsaltr:
causa.

3. La rilevazione dei valori € effettuata in partdizando le scritture della conta-
bilitd finanziaria per la determinazione della detenza del “patrimonio finanziario” ed
parte meiante rilevazioni extracontabili utilizzando le #re di inventario per
determinazione della consistenza del “patrimoniona@ente”, per giungere atwexso i
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relativo risultato finale differenziale alla defmone della consistenza netta datrpmonic
complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto ptewvilall’articolo 230 comma
del D.Lgs. 267/2000

Art. 104

Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c.7-8, D.Lgs. 267/2000

1. La tenuta degli inventari comporta la descrigidntutti i beni in apposite sche
suddivise per categorie, contenenti per ciascuita efementare le indiz&éoni necessar
alla sua identificazione ed in particolare gli edarti di cui ai successivicommi 2 e 3.

2. L’inventario dei beni immobili deve contenereséguenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi eaastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventuaiculi;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;
d) valore determinato con i criteri di cui all’articoprecedente del presente regolamento;
e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene e destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
3. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturageleie;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e dasadliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cui alfeoto precedente del prese
regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene e destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti aladore o alla consistenza dei beni de-
vono essereegistrati nell'inventario, a cura dei responsatidi servizi ai quali i beni so
stati dati in consegna. Le variazioni inventarisdino comunicate dai respobgadei
servizi, entro il 31 gennaio di ciascun anno, asfasabile del Sevizio Finaario per I
conseguente redazione del “conto del patrimonioaltegare al rendbnto della gestion

Alla comunicazione é allegata copia deglventari con tutti gli atti e i docume
giustificativi delle variazioni registrate al 31cdimbre dell’anno precedente.

5. Le schede di inventario sono redatte in dum®emplare di cui uno € congaic
presso il Servizio Finanziario e I'altro dal consatario dei ber

Art. 105
Consegnatari dei beni

1. | beni immobili e mobili, esclusi i beni di facilkonsaimo o di modico valol
elencati al successivo articolo 110, sono datoimsegna e gestione ad agenti respaitisa
con apposito verbale.

2. | consegnatari dei beni immobili sono individuadii mesponsabili dei servizi
quali i beni sono destinati per la relativa gestierfunzionamento.

3. I beni mobili sono dati in consegna all’economadcaéiro dipendente comunale.

4. Il verbale di consegna, redatto in triplice esemgkdebitamente sottoscritto
Responsabile del Servizio Finanziario quale ageotesegnante e dal respobda de
servizio di competenza quale agente consegnataricordgrofirmato dal sgretaric
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comunale, deve contenere le seguenti indicazioni:
a) generalita del consegnatario;
b) qualita, descrizione, stato d’uso e valore dei lo@tiiinconsegna;

c) destinazione dei beni. Per i beni mobili é speatficl'ufficio e il locale in cui si tro-
vano.

5. Al verbale di consegna ¢ allegata copia degkmbari dei beni dati in consegn
dei quali i consegnatari sono responsabili fino tmmglo non ne ottgano formal
discarico. Essi sono, altresi, responsabili di gjaal danno che possa derivareeaite pe
effetto delle loro azioni o omissioni.

6. | consegnatari provvedono alle registrazionemtariali di tutte le variazioni c
si verificano a seguito di trasformazioni, aumemtidiminuzioni nella consistenza e
valore dei beni dei quali somesponsabili, sulla scorta di specifici buoni drica e d
scarico idoneamente documentati (Allegato n. 5).

7. 1l discarico é disposto con deliberazione d@8ianta da comunicare allage
consegnatario interessato, al fine della presesaziel conto della propria gestione.

8. Il provvedimento di cui al comma precedente éttatb sulla base di motiv:
proposta del responsabile del servizio interes

9. Non € ammesso il discarico dagli inventari redacdi danno patrimoniale arre-
cato per distruzione, perdita, furto, cessionete alause dovute a provata ngghza
incuria nella gestione e conservazione dei beniallicaso con la delibexne di Giunt
sono stabilite le modalita in ordine all’obbligo mintegro o di risarcimento ddanno .
carico del consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 106

Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8, D.Lgs. 267/20D0

1. | beni mobili di facile consumo o di modico vaonon sono inventariabili. |
loro consistenza e movimentazione & dimostrata dgdecifiche registrazioni di 1Geo €
scarico, a cura dell’economo o di altro agentearsgbile designato.

2. Costituiscono documenti di carico i buoni d’orelie relativi buoni di consegna.

3. Costituiscono titoli o documenti di scarico lehreste di prelevamento ovver
buoni di scaco per dichiarazione di fuori uso, perdita, fudoaltre cause, emessi
richiedenti e vistati dai responsabili dei serueressati.

4. Sono considerati non inventariabili i segueptiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziomato dei servizi generali e matde
“a perdere” (beni la cui utilita si esaurisce almemto dell’'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;
c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attiviéh skrvizi (vestiario per il persale
stampati e modulistica per gli uffici, combustiptarburanti e lubrificanti, aezzatur
e materiali per la pulizia dei locali e degli uffcomunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle struttureliedd (pareti attrezzate, impianti
riscaldamento e di condizionamento, quadri eléttlafoniere, lampadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmentegflia(lampadine, materialvetrosi ¢
simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso correegd uffici, diapositive, nast
dischi e simili ed in genere tutto il materiale uwlyativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaatibsedie, banchi, sgabelli, scheidar
scale portatili, schermi e simili);

1) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiaré1,65 euro. Tale limite di valc
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potra esere adeguato periodicamente con apposita delibeeazella Giunta, cc
effetto dall’anno successivo.

Art. 107
Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi sono responsadiilioro uso ed a tale fine cur:

che:

a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dape@nsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificanti seffettuato mediante rilascio
appositi buoni in relazione al movimento risultadée libretto di marcia.

2. Il consegnatario cura la tenuta della schedasiata all’automezzo sulla qu
rileva a cdenza mensile le spese per il consumo dei carbwratei lubrificanti, per |
manutenzione ordime e per le piccole riparazioni e ogni altra niatiziguardante |
gestione dell’automezzo. La scheda e trasmessangletente servizio amministrativerp
I conseguenti provvedimenti di liquidazione.

Art. 108
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, deflervitu, delle pertinenze, ecc. dal de-
manio al patrimonio dell’ente, deve essere dicliai@n appositadeliberazione del
Giunta comunale, da pubbdire in modo che sia assicurata la massima putdbla
provvedimento stesso, ai sensi dell’articolo 828nma secondo, del codice civ

Art. 109
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali irgghonibili

1. Le stesse forme e modalita di cui al precedartteolo si applicano nel caso
cessazione della destinazione a sede di pubbliti W a servizi pubblici dei be
patrimoniali indisponibili, corpresi i connessi diritti reali, servitu, pertineneec.
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CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 110

Istituzione del servizio economale
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/20P0

1. Per provvedere a particolari esigenze di furemo@nto amministrativo, € istito
il servizio economale per la gestione di cassaedspiese d’ufficio di non ril@ante
ammontare, necessarie per soddisfare i correrttidagni e la funzionalita gestionale
servizi dell'ente.

2. L’economato é organizzato come servizio autonamt’ambito del Servizio Fi-
nanziario.

3. La gestione amministrativa del servizio di ecoat € affidata al dipendente
ruolo, individuato con apposito provvedimento delbiunta Comunale ovvero
Responsabile del Servizio Finanzidto

4. L’economo nell’esercizio delle funzioni di contpeza assume la responsakt
dell’agente contabile di diritto con i conseguentiblighi di resa del conto amministrat
e del conto giudiziale.

5. In caso diassenza o impedimento temporaneo del titolare,apsicurare
continuita del servizio, le funzioni di economo pmso essere svolte in via provvisode
altro dipendente conmale di ruolo, incaricato con “ordine di servizidel Responsabi
del Servizio Finanziario, senza che ci0 comportuah variaione del trattamen
economico. In ogni caso il subentrante & soggettattagli obblighi imposti all'agent
titolare.

Art. 111

Competenze specifiche dell’economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/20pP0

1. L'economo comunale, oltre alla gestione amstiativa e contabile delle spt
economali, & anche “consegnatario” di tutti i bemabili costituenti I'arredamento di
uffici e dei servizi commnali, nonché degli stampati e oggetti di cancedledelle collezior
di leggi, decreti e pubblicazioni, degli utensdiifrezzi e macchine d’ufficio.

2. La consegna dei beni e materiali di cui al conprecedente e effettuata
mezzo degli inventari e con appositerbale, in triplice esemplare, sottoscritto
responsabile del servizio al cui funzionamento nitsno destinati, dal’economo e
responsabile del Servizio Finanziario.

3. L’economo provvede, sulla base di apposite eivaiat richieste da parte ide
responsabili dei servizi di competenza, alla neamé@ssnanutenzione conservativa dei k
idoneamente funziwle alla destinazione dei beni medesimi. A tabe,fideve tenere
apposito registro per le annotazioni delle consegraelle restituzian degli acquisti
delle cessioni, dandone dimostrazione neglemari dei beni esistenti alla fine di cias
anno. Copia degli inventari e trasmessa al Serfiarziario per la redazione del “col
del patrimonio” da allegare al rendiconto dellatges.
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Art. 112

Cauzione
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/20P0

1. L’economo comunale & esentato dal prestare @maeiziE fatta salva, pero,
facolta della Giunta di assoggettare a ritenuta, pmpria deliberazione, il tratt@entc
economico fondamentale in godimento, anche pringaséd pronunciata cdanna a caric
dell’economo, quando il danno recato all’ente &osaccertato in via amministrativa.

2. L'importo della ritenuta mensile non puo superérquinto della retribuzione.
risarcimento del danno accertato o del valore gerdtomunque, deve avveniretenil
periodo massimo di veiquattro mesi.

Art. 113

Obblighi, vigilanza e responsabilita
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/20p0

1. L’'economo comunale esercita le funzioni attri@secondo gli obblighi impo
ai “"depositari” ed e posto funzionalmente alle digenze del Respeabile del Servizi
Finanziario, cui compete I'obbligo di vigilare sulregolarita della gestione dei fo
amministrati dall’economao.

2. L'economo é soggetto a verifiche ordinarie déseae della sua gestione,
effettuarsi con adenza trimestrale a cura dell'organo di revisidP@ssono essere dispc
autonome verifiche di cassa, in qualsiasi momemo ipiziativa del Resp@abile de
Servizio Finanziario ovvero per disposizioni all@sso impartite dall’amministrazie
dell’ente o dal segretario comunale.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redatpmsifp verbale sottoscritto da ti
gli intervenuti e trasmesso, in copia, al Sindaco ed al sagpetomunale. Copia di o¢
verbale, a cura dell’economo, eéegjata al conto della propria gestione da rendere @
termine di due mesi dalla chiusura dell’'esercimarziario, ai fini della parificazione c
le scritture contabili dell’ente da parte del resgabile del Servizio Finanziario.

4. E fatto obbligo alleconomo di tenere costanteteeaggiornati i seguenti resgii
contabili, a pagine numerate e debitamente vidinpaitma dell’'uso, dal Respsabile de
Servizio Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa;
b) bollettari dei buoni d’ordine;
c) bollettari dei pagamenti;
d) registro dei rendiconti.
5. Detti registri possono essere sostituiti da @doce informatiche.

6. L’economo e personalmente responsabile dellevsomicevute in anticipaone
dei valori e dei beni avuti in consegna, nonchépagiamenteffettuati, fino a quando n
ne abbia ottenuto gelare discarico. E altresi responsabile dei dahaipossono derive
all'ente per sua colpa o negdinza ovvero per inosservanza degli obblighi casine
regolare esercizio delle funzioni attribuitegli.

7. Fatta salva I'attivazione di procedimenti disiciri, in conformita alle vigenti di-
sposizioni legislative e regolamentari, I'ente pa@re a carico del’economo ritenuto re-
sponsabile tutto o parte del danno accertato walere perduto, @n apposita e motive
deliberaione della Giunta. L’istanza per dichiarazionerekponsabilita € promossa
Responsabile del Servizio rf@nziario, in base agli elementi e documenti eni
dallesame dei rendiconti o dalle verifiche di aass/verg in generale, in base a fe
elementi e atti dei quali venga a conoscenza seltazio della sua attivita di controllo.
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8. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di dena di valori e beni avvent
per causa di furto, di forza maggiore o di nale deperimento, non sono ammes
discarico nel caso in cui I'economo non sia in grad comprovare che il danno non
imputabile a sua colpa per incuria 0o negligenzan Blano parimenti ammesse a disce
quando il danno sia derivato da irregolamtarascuratezza nella tenuta delle scri
contabili, nelle operazioni di pagamento delle sp@gvero nella cstodia dei valori o d
beni avuti in carico.

9. Qualora venga accordato il discarico, la detibeme della Giunta dovra motiv:
le ragioni giwtificative della decisione e sulla relativa prapodovra essere acquisitt
parere dell’organo di resione.

Art. 114

Assunzione e cessazione delle funzioni di economo
(Art. 153, c. 7, D.Lgs. 267/20P0

1. La gestione amministrativa e di cassa dellecomdha inizio dalla data di as-
sunzione dell’incarico e termina con il giorno dssazione dall'incarico stesso.

2. All'inizio della gestione economale devono essexdatti processi verbali e in-
ventari, dai quali risulti 'avvenuta consegna @#ficio e il debito che I'agente assume.

3. Analoghi processi verbali e inventari devonoeesgedatti al termine della ge-
stione per accertare il credito o il debito deléate cessante.

4. All'atto della assunzione dell'incarico, per sagione del titolare ovvero per
assenza o impedimentdeve farsi luogo alla ricognizione della cassai, \whlori, de
registri contabili, dei mobili, arredi e di tuttii @ggetti in consegna all’economo saste
che vengono presi in carico dal subentrante.

5. Le operazioni di cui ai commi precedentiche nel caso di iniziale assunzi
dell'incarico, devono risultare da appositi procesbali da redigersi con l'interver
degli agenti interessati, dei responsabili dei igedi competenza, del Responsabile
Servizio Finanziario, dellorgano di revisione € degretario comunale e sattwitti de
tutti gli intervenuti.

Art. 115

Spese economali
(Art. 191, c. 2, D.Lgs. n. 267/2000

1. L’economo € autorizzato ad effettuare il pagamenspese riguardanti i gaent
oggetti:
a) acquisto, riparazione e manutenzione di mobili,chae, attrezzature, locali e impie
di pubblici servizi;
b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistica, echar segnatasse, valori bollat
materiali di facile consumo occorrenti per assiceiibregolare funzionamento de
strutture operative dell’ente;

C) riparazione e manutenzione degli automezzi comuralicompreso l'acquisto
materiali di ricambio, di carburanti, lubrificamipneumatici;

d) tassa di circolazione per gli automezzi e motomeamiunali;

e) premi assicurativi di beni dell’'ente;

f) canoni di abbonamento audiovisivi;

g) imposte e tasse a carico comunale;

h) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazioni ufat e tecnico-scientifiche;

i) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolartj atdocumenti;

j) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bollettiagionale, a giornali e riviste;

K) quote di partecipazione a congressi, convegni eénseidi studio di amministtari €
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dipendenti dell’'ente;

l) indennita di missione, trasferta e rimborso spdseiatjgio a dipendenti e ammini-
stratori comunali;

m)spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

n) spese per noleggio attrezzature per l'organizza&zidn spettacoli e manifestazi
pubbliche.

2. L’autorizzazione di cui al comma precedente detendersi limitata alle forni-
ture urgenti di importo unitario non superiore 800,00 euro, con esdione delle spe
di cui alle lettere d), e), f), e g) per le quadti limite pud essere superato.

Art. 116

Fondo di anticipazione
(Art. 168, c. 2 D.Lgs. 267/20p0

1. Per provvedere al pagamento delle spese dil queeedente articolo, 'ec@mc
e dotato all'inizio di ciascun anno finanziariouh fondo mediante emissione di appc
mandato di anticipazione, da contabilizzare a oadell'appositocapitolo di spesa c
titolo 7 “servizi per conto di terzi e partite dr@’ correlata alla specifica voce del Pi:
dei Conti Finanziario U.7.01.99.03.001 denominaastituzione fondi economali e ce
aziendali” del bilancio di previsione dell’annodinziario di competenza.

2. Il fondo di anticipazione é reintegrabile dumliesercizio previa presentazic
periodica del rendiconto documentato delle spefettadte

3. Il fondo si chiude per l'intero importo al 31cdmbre dell’anno cui giferisce
mantenendo tra i residui attivi 'equivalente imaoiscritto nel corrispondente cépo di
entrata del titolo 9 “servizi per conto di terzpartite di giro “ correlata alla specifica v
del Piano dei Conti Finanziario E.9.01.99.03.00Inateinata “Rimborso di fon
economali e carte aziendali” del bilancio di prexie dell’anno di competenza.

4. La partita contabile e regolarizzata contesteabe all’approvazione del rendi-
conto relativo all'ultimo periodo dell’anno di rifienento con emissione dell’ordinativ
di riscossione da registrare sull’apposito capitdiccui al comma precedente, in cc
residui.

5. L’economo non puo fare delle somme ricevuteniicgpazione un uso diverso
quello per cui sono state assegnate.

Art. 117

Effettuazione delle spese economali
(Art. 191, comma 2, D.Lgs. 267/2000

1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle alnbni finanziarie assegnate a cia-
scun responsabile di servizio in corrispondenzacagitoli individuati nel P.E.G., co-
stituiscono prenotazione di impegno agli effettilelecquisizioni di beni e servizi
competenza dell’economo.

2. L'ordinazione delle spese economali € effett@ataezzo di “buoni d’ordine”,
relazione alle specifiche richieste dei responsai®l servizi. Sono numerati progres-
sivamente con l'indicaziee delle qualita e quantita dei beni, servizi es@aoni, de
relativi prezzi e delle modalita di pagamento. Deva@ontenere il riferimento al ment:
regolamento ed all'importo impegnato sul pertinemervento e capitolo di spesa
bilancio di competenza.

3. I buoni d’ordine, debitamente sottoscritti datib>nomo comunale, sono comp
in duplice copia, di cui una dovra essere allegdtafattura o nota di spesa umitante ¢
buono di consegna, a cura del fornitore o prestatmpera.

4. La liquidazione delle spese ordinate e effetutti’'economo con I'appa@bne
di un “visto” sulla fattura o nota di spesa, avevédore di attestazione di relgoita delle
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forniture/prestazioni effettuate e di conformitdeatondizioni pattuite,n relazione all
qualita, quantita, prezzi unitari e importo fattora addebitato.

5. Il pagamento delle spese e disposto dall’econama oltre il decimo giorr
successivo al cevimento della fattura o nota di spesa, a mezzmlahee “ricevute
quietanze” da staccarsi dall'apposito bollettarrmadre e figlia.

6. Nessun pagamento puo essere disposto in asselleaegolare documerziane
giustificativa della spesa.

Art. 118

Rendicontazione delle spese
(Art. 233, D.Lgs. 267/2000

1. L’economo deve rendere il conto della propriatigme al Responsabile del Ser-
vizio Finanziario entro venti giorni dalle scadendmestrali del 31 marzo, 30 gno, 3(
settembre e 31 dicembre di ogni anno ed, in ogsv,cantro dieci giorni dalla data di com-
pleta utilizzazine dei fondi anticipati o dalla data di cessazigoey, qualsiasi caus
dall'incarico.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell'entita delle somme amministrate, con la distirvidenziazione del fondo
anticipazione e della esposizione riepiligm dei pagamenti per singoli interventi
bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendiconto, ditvevvero a debito dell’agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia denbdrdine e delle quietanze ri-
lasciate dai creditgr nonché la relativa originale documentazione tifiaativa delle
operazioni effettuate nel periodo cui si riferist@scun rendiconto.

4. | rendiconti riconosciuti regolari sono approvevn formale provvedimen
adottato dal Responsabile del Semviginanziario, avente valore di formale discarietia
spese in essi riepilogate e documentate. Contestméd si provvede:

a) alla liquidazione delle singole spese a carico ideggrventi iscritti nel bilancio «
previsione cui le spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relativi mandati di pagamenttestati alleconomo, a titolo
rimborso delle somme pagate con i fondi di antiipae, per il reintegro dei for
medesimi.

TITOLO |l
RISCUOTITORISPECIALI

Art. 119
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzazionendliate che, per loro natura, ri-.
chiedono procgure rapide e semplificate di riscossione, la Giwamunale, con prop
deliberazione, individua i dipendenti comunali ai#zati a riscuotere direttaente |
entrate relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile e di ogntral diritto o corrispettivo dovuto per atti
ufficio;

b) sanzioni pecuniarie per infrazioni e violazionicdice della strada, ai regolam
comunali ed alle ordinanze del Sindaco;

c) proventi derivanti da tariffe e contribuzioni peservizi pubblici a domanda indivi-
duale;

d) proventi derivanti dalla vendita di oggetti smaydichiarati fuori uso o di materiali
scarti di magazzino
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e) proventi derivanti dalla gestione diretta di attivitd cobég alla gestione del po
turistico.

Art. 120

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2, D.Lgs. 267/2000

1. | dipendenti incaricati assumono, nella lorolgaadi riscuotitori speciali, la fi-
gura di “agenti contabili”Essi svolgono l'incarico loro affidato sotto la Memnza de
responsabili dei servizi di cqretenza e sono soggetti alla giurisdizione dellateCde
conti, alla quale devono rendere il loro conto giiede a corredo di quello delderiere
comunale.Agli stessi obblighi sono sottoposti tutti colordve¢ anche senza leg
autorizzazione, si ingeriscano negli incarichiiltiiti agli agenti anzidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contdialinizio dalla data di assuione
dell'incarico e termina con il giorno di cessaziata!'incarico stesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabdeve essere redatto apposito pro-
cesso verbale, dal quale risulti 'avvenuta conaedell’ufficio e il debito che I'agen
assume. Analogo processo vale deve essere redatto al termine della gestipel
accertare il credito o il debito dell’agente ce$san

4. All'atto dell'assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione del ti-
tolare ovvero per sua assenza o impedimet¢oe farsi luogo alla ricognizione d¢
cassa, dei valori e dei ragii in consegna del contabile cessante e che wengoesi il
carico dal subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incarice,dperazioni suddette devono ri-
sultare da apiti processi verbali da redigersi con l'interverdel responsabile c
servizio di compenza e dell’organo di revisione. | verbali sondtasTritti da tutti gl
intervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporanettdire, le funzioni di gente
contabile sono svolte, per assicurare la contindigh servizio, da altro dipende
comunale incaricato con “ordine di servizio” debssario comunale, su proposta
responsabile del servizio di competenza. In ogeodasubentrante é sogteta tutti gl
obblighi imposti all’agente titolare.

7. | riscuotitori speciali provvedono alla riscasst delle somme dovute al @ane
mediante:

a) I'applicazione di marche segnatasse sui documggiciati. La dotazione iniziale de
marche segnatassleve risultare da apposito verbale di consegmada dell’econornr
comunale, cui compete la tenuta dei relativi regdit carico e saaco. Le somm
riscosse devono essere sae presso la tesoreria comunale con cadenzalejgsvi:
emissione dregolari ordinativi d'incasso. L'economo, sullade dell'importo versa
provvede al discarico delle marche segnatastiezate ed al relativo reintegro, pre
annotazione sugli appositi registri di carico erisa

b) l'uso di appositi bollettari dati in carico con wate di consegna da parte dell’aoac
comunale, cui compete la tenuta dei relativi regdit carico e scarico. Le somi
riscosse devono essere versate, previa emissioregaliari ordinativi d’'incasso, ¢
cadenza mensile. L’economo, sulla base degli otidindi riscossione, provvede
discarico dei bollettari utilizzati ed al relativeintegro, previa annotazione st
appositi registri di carico e scarico.

8. Le singole somme riscosse ed i periodici versanedfettuati d@ono risultare o
apposito “registro di cassa”’, preventivamente vatndal Responsabile del Seai
Finanziario e dato in carico ai singoli riscuotitoon I'obbligo della tenuta costement
aggiornata, al fini delle verifiche trimestrali gerte del’'organo di revisione. Devol
ugualmente essere vidimati, prima di essere posiso, i bollettari per le scossioni d
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effettuarsi direttamente.

Art. 121
Obblighi dei riscuotitori speciali

1. I riscuotitori speciali sono personalmente resabili delle somme da riscigoe (
riscosse, nonché dei valori e dei beni avuti insegma, fino a quando non ne abb
ottenuto regolare discarico.

2. Le somme non riscosse 0O riscosse e non versatgpaossono ammettersi a di-
scarico, rimanendo iscritte @arico degli agenti fino a quando non ne sia dinate
I'assoluta inesigibilita a seguito dell'infruttuogsadocumentata azione coercitiva \atte
contro i debitori morosi ovvero fino a quando nam alidamente giustificato il ritarde
versamento. Gli atti coercitivi contro i debitorionesi devono aver inizio & un mes
dalla data della scadenza delle singole rate.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altred®j danni che possono deriv
all'ente per loro colpa o negligenza o per l'inagsaaza degli obblighi loro demanc
nell'esercizio delle funzioni ad essi attribuite.

4. Fatta salva l'attivazione di procedimenti didicigri, in conformita alle vigenti di-
sposizioni legislative e regolamentari, I'ente ppmrre a carico dei responsabili tutt
parte del danno accertato o del valore perduto apposita e motivata delibzione dell:
Giunta comunale, su proposta del responsabile el®izeo di comp&enza ovvero d
segretario comunale.

5. Le mancanze e diminuzioni di denaro o di valavyenute per causa di furto ¢
forza maggiore, non sono ammesse a discarico owagghti contabili non sianio gradc
di comprovare che il danno non sia imputabile a lwlpa per incuria o gdigenza. No
sono parimenti ammesse a disca quando il danno sia derivato da irregolarit
trascuratezza nella tenuta delle scritture coritaielle operazioni di wio o riceviment
del denaro ovvero nella custodia dei valori postaaco degli agenti contabili.

6. Il discarico, ove accordato, deve risultare gposaita e motivata deliberazic
della Giunta comunale, previa acquisizione delqgada parte dell’organo di revisione.

7. L'istanza per dichiarazione di responsabilitprémossa dal responsabile
servizio finanziario, in base agli elementi e doeathemergenti dall’esame dei tkoonti
o dalle verifiche di cassa ovvero, in generaldyase datti, elementi e atti dei quali ver
a conoscenza nell’esercizio della sua attivitaoditiollo.
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CAPO VI
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 122

Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e 4, D.Lgs. 267/2000

1. L'organo di revisione svolge faioni di controllo interno e di revisio
economico-finanziaria ed impronta la propria attivita al erib inderogabile del
indipendenza funzionale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Revigorpuo avvalersi del
collaborazioni di cui all’art. 239, comma quattde] D.Lgs. 267/2000

Art. 123

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 236, D.Lgs. 267/2000

1. La nomina ed elezione dell'organo di revisioneiene con le modalita di ¢
all'art. 16 comma 25 del decreto-legge 13 agostb12®. 138 convertito inlegge 1.
settembre 2011, n. 148 tal fine il Segretario dell’ente provvede adoimare il Prefett
della scadenza del’Organo delle dimissioni o cessazione dallincarico di umc
componente nei termini di legge.

2. Con la deliberazione di elezione di cui all'art.428el D.Lgs. n. 267/20Qdl
Consiglio fissa il compenso ed i rimborsi spesdtapé al reviere, entro i limiti di legge
La deliberazione di cui al precedente comma degeresnotificata all’'interessato ¢
raccomandata A/R o PEC, entro 10 giorni dalla seg@tivita.

3. ll revisore eletto deve far pervenire I'accettaei@ella carica nei succei diec
giorni. Decorso inutilmente il suddetto termineRévisore/i viene considerato decaduto.

4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilita iecdssazione di rinvia a qua
previsto negli art. 235 e 236 (TUEL.

Art. 124
Insediamento
1. Avvenuta l'accettazione della carica, il Sindacoywede a convocare per iscr
I’Organo di revisione per la seduta di insediamento

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla prasdelzSindaco, o suo delegi:
del Segretario Generale e del responsabile delZgeRinanziario.

3. Nella stessa seduta, I'Organo di revisione deveeres®dotto delle norr
statutarie e regolamentari che lo riguardano, nérdeila decorrenza della nomina. C
essere, inoltre, seppur sommariamente, informalila dguazone contabile, finanziari
patrimoniale ed economica dell’Er

4. In particolare, deve essere informato dei rendicprédisposti e degli atti
gestione assunti precedentemente alla sua eleziohe devono ancora essere control
revisionati.

5. Dell'insediamento deve essere redatto apposito verbatiscritto da tutti ¢
intervenuti.
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Art. 125

Sostituzione e rinnovi
(Art. 235, comma 1, D.Lgs. 267/2000

Il Revisore dura in carica tre anni (elimina e gntd ed é rieleggibile per una sola volta.
Si applicano le norme relative alla proroga diaub.L. n. 293/94onvertito nella legge
144/94.

Art. 126

Stato giuridico del Revisore
(art. 236, comma 3, D.Lgs. 267/208@rt. 240, comma 1, D.Lgs. 267/2D00

1. Il Revisore dei conti, nell’esercizio delle funzipé pubblico ufficiale.

2. Egli é tenuto al segreto d'ufficio e risponde dedléermazioni espresse sia
forma scritta sia verbale.

3. Adempie ai propri doveri con la diligenza del maiadia; ha diritto di acces
agli atti secondo quanto stabilito dallo Statuto.

4. 1l Revisore dei conti non puo assumere, nel periddwigenza della caric
incarichi professionali retribuiti 0 meno presdérite di appartenenza.

Art. 127

Funzioni del Revisore
(Art. 239, D.Lgs. 267/2000
1. L'organo di revisione svolge le funzioni previstalltrticolo 239 delD.Lgs.
267/2000

Art. 128

Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
(Art. 239, comma 1, lettere a) e ¢), D.Lgs. 267300

1. Nell’ambito dei principi fissati dallo Statuto, [l@ano di revisione collabora ¢
il Consiglio ed esprime preventiva valutazione sagl di gestione appositamente pre
dalla legge.

2. La collaborazionedell’Organo di revisione con il Consiglio si espliger i
tramite del Sindaco, o suo delegato.

3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Organdi revisione si esplic
attraverso la verifica della legittimita, della &ita e della regolarita degditti di gestione
della documentazione amministrativa e delle seattontabili.

Art. 129

Pareri dell’Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera b), D.Lgs. 267/200

1. L'Organo di revisioneesprime, quando richiesto dalla normativa vigeni
parere di competenza sulle delibere di Giunta @atisiglio, entro tre giorni dalla notifi
di richiesta da parte del Sindaco, o suo delegaima dell'invio alla Segreteria dell’Ente.

2. In casi di urgenza il termine di cui al comma prknge é ridotto a 24 ore.

Art. 130

Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgard revisione
(Art. 239, comma 2, D.Lgs. 267/2000

1. Al fine di garantire 'adempimento delle funziofigrgano di revisione ha dirit
di accesso agli ate documenti dell’ente e puo partecipare alladsiea dell’organ
consiliare per I'approvazione del bilancio di pswene e del rendiconto di gestione.
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2. Puo altresi partecipare, qualora richiesto fornealtm, alle altre assemb
dell'organo consiliaré”.

3. Per consentire la partecipazione alle predettenasise, all’organo di revisiol
sono comunicati i relativi ordini del giorno. In@tall’organo di revisione sono trasmi
da parte del responsabile del servizio finanzi¢ei@ttestazioni di aseea di copertul
finanziaria in ordine alle delibere di impegni gesa.

Art. 131

Cessazione dalla carica
(Art. 235, comma 3, D.Lgs. n. 267/2000

1. 1l revisore cessa dalla carica itii tucasi previsti dall'art. 235 deD.Lgs. n
267/2000
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CAPO VIII
NORME FINALI

Art. 132
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecigara consegnata absetaric
comunale, aiesponsabili dei servizi, alleconomo, agli ageatntabili, ai consegnatari (
beni, al tesoriere ed all'organo di revisione, lgeconforme osseganza delle disposizic
disciplinanti le rispettive competenze.

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicaltasi®d internet dell’ente
disposizione degli amministratori e dei cittadirerghé posano prenderne visione
qualsiasi momento.

Art. 133
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data dntrata in vigore del presente regolamento sonogailx
tutte le precedenti disposizioni regolamentariontcasto con quanto riportato nel pres
regolamento.
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